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SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura operationala stabileste modul de desfasurare
specialitate, care se poate realiza si online — in conformitate cu t
precizarile M.E. privind organizarea si desfasurarea activitatii de inspe
2023-2024.

In acest sens, procedura operationald reglementeazd organizarea Si
fata in fata, dupa caz, a inspectiei scolare de specialitate: curenta dif
obtinerea / echivalarea gradului didactic | si pentru obtinerea gradului (
obtinerea definitivarii Tn Tnvatamant / a gradelor didactice Il si | / pentru
de doctor cu gradul didactic I; de evaluare / control (de verificare a

cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii, petitii, reclamatii
invatamant; ca urmare a autosesizarii M.E. / [.S.J. Sibiu) / de consiliere &
in domeniul de specialitate In care este incadrat / pentru ocuparea posf
in cadrul etapelor de mobilitate a personalului didactic de predare din i
realizata de céatre persoanele care indeplinesc conditile necesare re
activitatilor de inspectie scolara din cadrul /nspectoratului Scolar Judetes
Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu, in vederea asigurarii caracterd
contextul actual.
Inspectia de specialitate din cadrul examenului pentru definitivare in nva
din cadrul examenului pentru obtinerea gradului didacic Il si inspectiile
organiza si desfasura si in sistem online, cu respectarea prevederil
examenului pentru definitivare in Tnvatamant si ale examenelor pentru o
I si ll, la decizia Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu, fundamentata f
situatiilor specifice din unitatile scolare din judet, ca de exemplu: conditi
de spatii scolare, localitati izolate, alte situatii.

Cadrul didactic inspectat si elevii din unitatea de Tnvatamant participa la ¢
DOMENIUL DE APLICARE
Prevederile prezentei proceduri sunt aplicate in unitatile / institutiile de
din judetul Sibiu, de catre persoanele care indeplinesc conditiile ne
conducerii activitatilor de inspectie scolara din cadrul Inspectoratului
desemnate de /nspectoratul Scolar Judetean Sibiu, Tn unitdtile de inv
judetul Sibiu, n care se desfasoara inspectii de specialitate, conform
Regulamentul de inspectie a unitatilor de invadtdmant preuniversitar, An
3.12.2020: ,Inspectia unitatilor de invatamént preuniversitar reprezinta

institutiile abilitate prin lege (Ministerul Educatiei si Cercetarii — M.E.C.
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dupa caz) a realizdrii scopurilor si obiectivelor proprii diferitelor categori
asa cum sunt acestea definite prin legislatia in vigoare”, in vederea efeq
de inspectie scolara.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 198/ 4 iulie 2023, Legea invataméantului preuniversitar
O.M.E. nr. 6072 / 31.08.2023 privind aprobarea unor mdsuri tran:
sistemului national de invatamént preuniversitar si superior
O.U.G. nr. 75/ 12.07.2005 privind asigurarea calitétii in educatie, actualii
Ordine comune M.E. si M.S. pentru aprobarea masurilor de organiz
unitatilor/ institutiilor de invatdmant in conditi de sigurantad epidemi
imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-2 cu nr. 5196 / 1756 / 3.09.2021; n
modificat si completat prin O.M.E. si O.M.S. nr. 5349 / 241/ 6.10.2021; 1
3030/ 14.01.2022 si M.S. 82 /13.01.2022
Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar, apro
/3.12.2020

O.M.E. nr. 4136 / 28.06.2022 pentru modificarea Anexei 5 a Regu
unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. nr. 6106 / 3
Adresa M.E.C. nr. 35921 /DGIP / 14.10.2020, inregistrata la I.S.J. Sibiu
O.M.E.C. nr. 5434 / 31.08.2020 privind aprobarea Metodologiei-cadru dé
a examenului national pentru definitivare in invatadmantul preuniversitar,
O.M.E. nr. 5722 / 27 septembrie 2022, valabile pentru organizarea si
national pentru definitivare in Thvatdmantul preuniversitar in anul scolar 2
O.M.E. privind aprobarea calendarului organizare si desfasurare a e
definitivare in invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024
O.M.E.C.T.S. nr. 5561 / 2011 pentru aprobarea Metodologiei priv
personalului din Tnvatamantul preuniversitar, cu modificarile si completa
O.M.E.C. nr. 4303 /2020 si prin O.M.E. nr. 3713 /21.04.2021
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
completarile ulterioare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 55630/ 5.10.2011
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judef
Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invataméant g
O.M.E. nr. 4183/ 1.07.2022

Statutul elevului, aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 4742 /10.08.2016
OME.C. nr. 5545 / 10 septembrie 2020 pentru aprobarea N
desfagurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al inte
prelucrarea datelor cu caracter personal, modificatd si completata
16.12.2020, articolul 2, literele b), c)

O.M.E. nr. 62234 / 4.09.2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
consiliului de administratie din unitétile de invatamant preuniversitar

Adresa M.E.C. nr. 35707 / 7.10.2020, inregistrata la 1.S.J. Sibiu cu nr. 8
metodica 2020-2021, invatdmant prescolar

Regulamentul (U.E) 2016 / 679 al Parlamentului European si al Consiliu
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prel
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare &
(Regulamentul general privind protectia datelor)
Legea nr. 190 / 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulam
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind pro
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind liberg
de abrogare a Directivei 95/ 46 / CE (Regulamentul general privind prote
O.S5.G.G. nr. 600 / 20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului inté
publice.

O.M.E. nr. 3800 /9.03.2023 privind structura anului scolar 2023-2024

q
J
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Adresa M.E. /D.G.M.R.U.R.S. /D.G.L.P. cu nr. 33207 / 21.09.2021, inreg
8994 /22.09.2021
Adresa M.E. / D.G.M.R.U.R.S. /D.F.C. cu nr. 4700 / 22.09.2022, inregi
8779 /22.09.2022
Adresa M.E. / D.G.M.R.U.R.S. /D.F.C. cu nr. 2970 / 19.09.2023, inregi
8793 /22.09.2023
Orice alte modificari ale temeiului legislativ general si specific, notificd
referire la legislatia specifica

DEFINITII S| ABREVIERI

strata

strata

istrata la /.S.J. Sibiu cu nr.
la 1.S.J. Sibiu cu nr.
la /.S.J. Sibiu cu nr.

ri si precizari ale M.E. cu

DEFINITII
Nr. crt. Termenul Definitia / actul normativ unde este definit termenul
s Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

operationala a metodelor de lucru stabilite si a reguli

realizarii unei activitati, cu privire la aspect

lor de aplicat, in vederea
ul procesual

2, Edite a unei | Forma initiala sau revizuita a unei proceduri operationale care a fost
proceduri aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editiei dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
ABREVIERI

O.G. — Ordonanta guvernamentala
P.O. — Procedura operationala
M.E. — Ministerul Educatiei
I.$.J Sibiu — Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
U.E. — Uniunea Europeana
C.A — Consiliul de administratie
T.1.C. — Tehnologia informatiei si comunicatiilor
R.O.F — Regulamentul de organizare si functionare
R.I— Regulamentul intern
1.S.1.11.S.2 — inspectia specialda 1/ 2 pentru examenul de definitivare in {
1.C.1.71.C.2. — inspectia curenta 1/ 2 pentru obtinerea gradelor didactice
I.S. — inspectia speciald pentru obtinerea gradelor didactice Il si | /
stiintific de doctor cu gradul didactic |
DESCRIEREA ACTIVITATILOR.
GENERALITATI. INSPECTIA DE SPECIALITATE
Inspectia de specialitate reprezintd o activitate de evaluare a con
activitatii profesionale ale / a cadrelor didactice la nivelul disciplinei / dis
sau activitafilor educationale pe care acestea le sustin. Inspectia de sf
direct, calitatea activitatilor didactice in raport cu beneficiarii primg
anteprescolarii, prescolarii si elevii.
Obiectul principal al inspectiei de specialitate 1l reprezinta activitatea g
educatorilor / Tnvatatorilor / institutorilor / profesorilor pentru invatd
gimnazial, liceal si a maistrilor instructori.
Inspectia de specialitate include: inspectia de specialitate curenta,
realizata in vederea obtinerii definitivarii In Tnvatamant, inspectia dg
vederea obtinerii gradelor didactice Il si | sau inspectia scolarda spe

evaluare / control / consiliere a activitafii cadrului didactic iTn domeniul g

incadrat.

Cadrele didactice nu pot refuza realizarea inspectiei de specialitate, cu
din cauze obiective (de exemplu, incapacitate temporarda de munca,

evenimente personale prevazute in contractul colectiv de munca
doveditoare, acestea nu Tsi pot desfasura activitatile profesionale curente.

Principalele obiective urmarite Tn cadrul inspectiei de specialitate sunt:
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Evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabor
consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu elaborarea docur
evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a utiliza stra
consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu utilizarea strategi
evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a utiliza in activi
informatiei si comunicatiilor (T./.C.) / platformele digitale educationa
deschise / consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu utilizg
a T.1.C. / a platformelor digitale educationale;

evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a manifesta
procesul de predare-invatare-evaluare si de a utiliza metodele
consilierea cadrului didactic inspectat cu privire la dezvoltarea g
procesul instructional si la utilizarea metodele de invatare diferentiat
evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a integra elemen

4)

o)

a documente proiective /
nentelor proiective;
tegii didactice moderne /

ilor didactice moderne;

tatea didactica Tehnologia

e / resursele educationale
rea in activitatea didactica

autonomie profesionala in
de invatare diferentiatda /
utonomiei profesionale in
A,
tele de evaluare Tn cadrul

activitatilor de predare-invatare / consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu integrarea

elementelor de evaluare Tn cadrul activitétilor de predare-invatare;
consilierea cadrelor didactice Tn vederea diversificarii ofertei curricula
consilierea cadrelor didactice Tn legatura cu posibilitatile de dezvoltare
cariera.

Avand Tn vedere specificul organizdrii si desfasurdrii cat si finalitatile acti
scolara de specialitate se poate realiza si Tn sistem online. Inspectia
examenului pentru obtinerea didactic |, precum si sustinerea lucrérii stii
(I.S.) pentru echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic | se
online.

ETAPELE INSPECTIEI DE SPECIALITATE SUNT URMATOARELE:

1. Etapa de planificare a inspectiilor la nivelul .S.J. Sibiu

Inspectiile de specialitate din cadrul examenului national de definitivar
speciala 1 (/.S.1.) si inspectia speciald 2 (/.S.2), precum si cele din
acordarea gradelor didactice Il si I: inspectia curenta 1 (/.C.1.), insp
inspectia speciala (/.S.) sunt planificate in conformitate cu inscrieril
in curs si in anii anteriori, cu referire si la inspectiile planificate si
criza, cazual si in conformitate cu solicitirile de amanare, forr
didactice in curs de perfectionare.
Planificarea inspectiilor de specialitate se realizez la nivelul fiecarei disc
respectandu-se urmatoarele etape:
a) Realizarea listelor centralizatoare, pe tipuri de inspectii, cuprinzand
fiecare disciplin& / nivel de scolaritate.
b) Transmiterea listelor cédtre inspectorii scolari din domeniul Curricul
vederea programarii inspectiilor / a emiterii delegatiilor pentru profesori
discipline / niveluri de scolaritate, abilitati anual sa realizeze inspectii,
limita pentru finalizarea acestora.

6)
7)

c) Realizarea planificarii centralizate la nivelul Inspectoratului Scolar Jud

disciplina / nivel de scolaritate si pentru fiecare tip de inspectie.
Termen: conform calendarelor si termenelor prevdzute in metodologiile s
Responsabil: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

2. Activitatea de informare, cu privire la planificarea inspectiilor care

anul scolar in curs
a) informarea metodistilor — de catre inspectorii scolari pentru curr
discipline / nivel de scolaritate;
b) informarea conducerii unitatilor scolare — de catre inspectorii scolari p

fiecarei discipline / de catre metodistii /. S.J. Sibiu, la nivelul fiecarei discip

c) informarea candidatilor — de cétre inspectorii scolari pentru curriculum

Sibiu, la nivelul fiecarei discipline. Stabilirea datei de desfasurare a insp
realizeazé de cétre inspectorul scolar / metodistul /.S.J. Sibiu, de co

didactic de predare / candidatul, cu respectarea intervalului de timp
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programarea inspectiilor speciale pentru obtinerea gradului didactic I,
invatamant — centru de perfectionare, transmite, catre Inspectoratul Sco
Sibiu, pentru fiecare candidat, data si ora la care este planificata sustine
lucrarii metodico-stiintifice, precum si datele de contact (telefon, adre
membrilor comisiei aprobate de catre M.E. La nivelul catre Inspectorat
D.J.I.P. Sibiu

Termen: anterior realizarii inspectiei de specialitate curente / speciale
Responsabili: inspectorii scolari pentru curriculum / metodistii .S.J.
discipline.

3. Pregatirea sustinerii online a inspectiei de specialitate

in conformitate cu prezenta procedurd si avand in vedere specificu
precum si finalitatile inspectiilor scolare de specialitate, acestea se pot ¢
fizica in unitatea de invatamant, cat si in sistem online: inspectiile
examenului pentru definitivare in invatamant; inspectiile speciale din
obtinerea / echivalarea gradului didactic |, precum si sustinerea lucrarii n
examenului pentru acordarea gradului didactic linspectiile speciale
didactic Il; inspectiile scolare curente din cadrul examenelor pen
gradului didactic | si pentru obtinerea gradului didactic Il si inspectiile dg¢
| control / consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul de
incadrat; de verificare a unor aspecte ale activitatii cadrelor didac
unor memorii, petitii, reclamatii; la solicitarea unitatilor de in
autosesizarii M.E. | I.S.J. Sibiu.

In conformitate cu prezenta procedurd, la nivelul .S.J. Sibiu se evalug
caz, si se decide asupra modului de organizare si desfasurare a activit
specialitate, de catre persoanele care indeplinesc conditiile necesare r
activitatilor de inspectie scolara din cadrul Inspectoratului Scolar Judetea
desemnate de Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu / D.J.1.P. Sibiu, dupa
a) Elevii si cadrele didactice participa la cursuri in cadrul unitatea d
in situ: directorul / directorul adjunct al unitatii de Tnvatdmant in care es
inspectat / candidatul, transmite inspectorului scolar / tuturor memobrilor
de data programata pentru desfdsurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicit
toate informatiile necesare pentru accesul la platforma / aplicatia inforr
scolara Tn procesul de invatamant, inclusiv link-ul de conectare pentru ad
sincron.
b) Elevii si cadrele didactice participa la cursuri in unitatea de iny
situ si din afara unitatii de invatamant, online, prin intermediu
directorul adjunct al unitatii de invatamant in care este incadrat g
candidatul, transmite inspectorului scolar / tuturor membrilor comisiei,
programata pentru desfasurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea c
informatiile necesare pentru accesul la platforma / aplicatia informatica v
in procesul de invatamant, inclusiv link-ul de conectare pentru activit
acest sens, inspectorul scolar / membrii comisiei se conecteaza respec
grupa de elevi care invata in sistem online.
c) Elevii si cadrele didactice didactice participa la cursuri din afar
exclusiv online: directorul / directorul adjunct al unitatii de fnvatamant 1
didactic inspectat / candidatul, transmite inspectorului scolar / membrilo
de data programata pentru desfdsurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicit
toate informatiile necesare pentru accesul la platforma / aplicatia inforn
scolara Tn procesul de invatamant, inclusiv link-ul de conectare pentru ad
sincron. Tn acest sens, inspectorul scolar / membrii comisiei se cone
algoritm ca si elevii care Tnvata in sistem online, prin afiliere la clasa /
desfasoara inspectia.

Conducerea unitatii de fnvatamant unde este incadrat candidatul, as
vederea sustinerii fata in fata a inspectiei / a sustinerii online a inspectiei
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adrul didactic inspectat /
cu 3 zile Tnainte de data
onfirmarii de primire, toate
tilizata de unitatea scolara
atea de online sincron. In
tand acelasi algoritm ca si

a unitatii de invatamant,
h care este Tncadrat cadrul
[ comisiei, cu 3 zile Tnainte
area confirmarii de primire,
natica utilizata de unitatea
tivitatea de online meeting
cteaza respectand acelasi
clasele virtuale la care se

sigura conditiile optime Tn
scolare de specialitate (de
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exemplu: cu activitati didactice sincrone / asincrone / mixte, in med
invatare / de preferinta pe platformele digitale educationale disponi
gratuita: G-Suite sau Microsoft Office 365 | in cazuri speciale,
destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al
videoconferinta (zoom.us, meet-cu acces din contul de gmail etc.)
In oricare dintre situatiile posibile, prezentate anterior, orice modificare /
situatii neprevazute care intervin in organizarea si / sau desfasurarea
semnala, de catre conducerea unitétii de invatdamant, care, impreuna
metodistul 1.S.J. Sibiu (D.J.[.P. Sibiu) / cu membrii comisiei care realize
adopta o solutie alternativa pentru finalizarea activitatii, fapt care se va
de inspectie — proces-verbal, nota, raport.

In situatia in care unitatea de invatdmant nu dispune de logistics
desfasurarii online a activitatilor didactice Tn toate salile de clasa, condd
sala de clasa destinatd numai activitatilor didactice de tip inspectie sca
altor activitati din categoria activitatilor de formare continué, care va fi dof
Cadrelor didactice care nu dispun de mijloace adecvate organizarii si
predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei, li se va asigura
unitatii de Tnvatamant, sau, prin acordarea cu titlu de folosinta gratuitd pe
unor echipamente si servicii (conexiune la internet, suporturi de stocare &
In organizarea si desfisurarea activitatilor de inspectie scolara, indiferen
acestora, se respecta prevederile directivelor Uniunii Europene privind
prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse n Regulament
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 apr
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95 / 46 / CE (Re
protectia datelor) / in Legea nr. 190 / 2018.

In cazul sustinerii inspectiei de specialitate in sistem online, cu o zi inainf
se recomanda ca inspectorul scolar / metodistul /.S.J. Sibiu (D.J./.P. Sibi
0 proba de conectare pe platforma digitald educationala.

in vederea derularii online a inspectiilor de specialitate, nu se admit
initiale, decat in cazuri obiective, cu documente justificative (de exemplu,
munca, vizita de studiu externa, evenimente personale prevéazute in cof
functionarea necorespunzatoare a echipamentelor necesare integrarii
internetului / eroare de conectare etc.).

Efectuarea inspecitiilor se realizeaza in conformitate cu orarul unitatii de 1
Termen: in perioada cuprinsa intre programarea inspectiei si ziua desfas
Responsabili: inspectorii gcolari pentru curriculum / metodistii /.S.J. Sibi
comisiilor / conducerea unitatilor scolare

4. Realizarea unor convorbiri preliminare pentru orientarea in contej
in (auto)evaluarea competentelor profesionale ale cadrului didactic, rg
conducerea unitatii scolare de provenineta a candidatului).

In situatia in care inspectia de specialitate se sustine online, cadrul did
inspectorului / metodistului, cu cel putin 24 de ore Tnaintea desfasurarii in
documentele de proiectare a celor patru activitati didactice care vor fi in
un raport sintetic al candidatului, referitor la activitatea didactica, la acti
si in afara ei, la activitate de perfectionare (metodica si stiintifica);
portofoliul profesional partial, care cuprinde: planificarea calend
didactice, instrumente de evaluare, raport statistic al testarii initiale, rez
examenele nationale din anul scolar anterior;
aprecierea consiliului de administratie al unitatii de invatamant

didactica si la conduita candidatului, Tn cadrul scolii si al comunitatii scol:
unitatii de invatdamant — transmisa n format scanat — asumata prin sen

stampila unitatii scolare. Transmiterea documentului este optionala, in
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cu utilizare de aplicatii
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eroare de conectare / alte
inspectiei se va / se vor
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aza inspectia, identifica si

consemna n documentele

1 necesara organizarii si
cerea scolii va amenaja o
lard, practica pedagogica,
ata corespunzator.
desfasurarii procesului de
accesul la echipamentele
o perioada determinata, a
tc.),

t de forma de organizare a

securitatea cibernetica si
ul (UE) 2016 / 679 al
ilie 2016 privind protectia
personal si privind libera
yulamentul general privind

e de efectuarea inspectiei,
u) / candidatul sa realizeze

modificari ale programarii
incapacitate temporara de
ntractul colectiv de munca,
tehnologiei multimedia / a

nvatamant.
Urarii acesteia
u (D.J.I.P. Sibiu) / membrii

xt (cu persoanele implicate
pspectiv cadrul didactic si

actic va trimite, prin email,
spectiei, urmatoarele:
spectate;

vitatea educativa n scoald

aristica anuala, proiecte
rultate obtinute de elevi la

cu privire la activitatea
are, intocmita de directorul
nnatura directorului si prin
situatia Tn care directorul /
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directorul adjunct se conecteaza in sistem de videoconferinta la analizg orelor asistate si prezinta
aprecierea asupra candidatului.

5. Realizarea online a inspectiei de specialitate

Unitatea de invatdmant in care inspectia de specialitate se desfasoara in sistem online, in calitate
de operator de date cu caracter personal, are obligatia de a institui o serie de masuri tehnice si
organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal, care sa vizeze
securitatea in mediul online. De asemenea, in timp util se vor transmite catre inspectorul scolar /
catre metodistul /.S.J. Sibiu (D.J.[P. Sibiu) / c&tre toti membrii comisiei, datele de acces la
platforma digitala educationala utilizata la nivelul scolii (user si parold / link de acces).

Activitatea de inspectie de specialitate desfasurata in sistem online, rgspecta prevederile privind
securitatea cibernetica si prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse in Regulamentul (U.E)
2016 / 679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene|din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu daracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95 / 46 / CE (Regulamentul general
privind protectia datelor) / in Legea nr. 190 / 2018, unitatea de invatdmant asigura protectia datelor
cu caracter personal pentru persoanele implicate (persoana / persoanele care realizeaza inspectia
si persoana inspectata).

Conform articolului 4, alineatul (5) din O.M.E.C nr. 5.545 / 10 septembrie 2020, activitatile
didactice desfasurate online, nu se inregistreaza. Persoana / persoanele care realizeaza
inspectia si persoana inspectata vor completa o declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter
personal (Anexa 1), care va fi transmisa scanatd, in format PDF si asumata prin semnaturd, catre
unitatea de Tnvatamant, Tnainte de inceperea activitatii de inspectie. Declaratile semnate vor fi
inregistrate si arhivate Tn unitatea de fnvatamant.

a) In cazul lnspectlel speciale pentru obtlnerea gradului didactic | si [in cazul inspectiei pentru
echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic |, se aplica procedura centrului universitar Tn
care candidatul Tsi sustlne examenul.

6. Efectuarea a patru asistente la ore si completarea fiselor de gbservare a lectiilor / de
evaluare a activitatilor didactice, conform modelelor prevazute in Anexele 1, 3la O.M.E. nr. 3713
/ 21.04.2021 (pentru inspectia curenta si speciald — gradele didactice I| si | si pentru echivalarea
titlului de doctor cu gradul didactic 1); in Anexa 2 la O.M.E.C. nr. 5.434 / 31 august 2020 privind
aprobarea Metodologiei-cadrude organizare si desfdsurare a examenului national pentru
definitivare in invatamantul preuniversitar (pentru inspectia speciald de obtinere a definitivarii in
fnvatamant); in Anexa 5 la Regulamentul de inspectie a unitatilor de |invatdmant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E.C. nr. 6106 / 3.12.2020 (pentru inspectia de specialitate realizatd in vederea
verificarii unor aspecte particulare ale activitatii didactice: modul de|aplicare a curriculumului
national, modul de realizare a evaluarii curente etc., sau pentru inspectia|de specialitate realizata in
vederea verificarii unor aspecte ale activitatii cadrelor didactice, semnalate Tn cadrul unor memorii,
petitii, reclamatii).

In situatia in care inspectia de specialitate se sustine in sistem onlife, completarea fiselor de
observare a lectiei se realizeaza in ziua derularii inspectiei, de catre inspectorul scolar / metodistul
I.S.J. Sibiu, care efectueaza inspectia / de catre directorul / directorul|adjunct al unitatii scolare
(pentru inspectia speciala de obtinere a definitivarii in invatamant). Transmiterea fiselor de evaluare
a activitatii didactice, scanate, in format PDF — asumate prin semnatura, |[de catre inspectorul scolar
/ metodistul /.S.J. Sibiu — se realizeaza in ziua efectuarii inspectigi, prin intermediul postei
electronice, cu mesaj de confirmare, in vederea semnarii acestora si de catre candidat (in fisele de
evaluare a activitatii didactice ale inspectiilor pentru obtinerea gradelor didactice | si Il si pentru
echivalarea titlului de doctor cu gradul didactic I).

Inspectiile de specialitate, pentru educatori-puericultori, din cadrul examenului de definitivare n
fnvatamant, se vor realiza la patru activitati diferite din cadrul celor trei tipuri de activitati de invatare
din planul de Tnvatamant specific: 1. Activitati tematice; 2. Jocuri si activitati alese; 3. Rutine si
tranzitii.
7. Autoevaluarea cadrului didactic inspectat se va realiza la fjnalul activitati in cadrul
videoconferintei, in cazul in care inspectia de specialitate se desfdsoara online.
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8. Analiza activitatii si consilierea cadrului didactic inspectat si consilierea acestuia, se vor
realiza la finalul activitatii in videoconferintd, in cazul in care inspectia dg specialitate se desfisoara
online.
9. Regimul documentelor asociate activitatii de inspectie scolarad de specialitate. Redactarea
raportului scris / a procesului-verbal de inspectie si consemnarea acestuia in registrul de
inspectii al unitatii de invatamant preuniversitar, se realizeaza prin |completarea de mana sau
prin tehnoredactare, a modelelor prevazute in Anexele 2, 4, 5, 6 la O.M|E. nr. 3713 / 21.04.2020 si
Anexa 6 la O.M.E.C.T.S. nr. 5561 / 7.10.2011 (pentru inspectia curentd si speciald — gradele
didactice Il si l); in Anexa 3 la O.M.E.C. nr. 5.434 / 31 august 2020 privind aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si desfasurare a examenului national pentru definitivare in invatamantul
preuniversitar (pentru inspectia speciald de obtinere a definitivarii in Tnyatamant) si in Anexa 4 la
O.M.E.C. nr. 5434 / 31 august 2020 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenului national pentru definitivare in invataméantul preuniversitar (grila de
evaluare a Portofoliului profesional personal — inspectia speciald de| obtinere a definitivarii in
invatamant).
Raportul scris / procesul-verbal de inspectie se realizeaza in ziua deruldrii inspectiei, de catre
inspectorul scolar / metodistul 1.S.J. Sibiu (D.J.[.P. Sibiu) / membrii |comisiei, care efectueaza
inspectia. Transmiterea raportului scris / procesului-verbal de inspectie, scanat, in format PDF —
asumat prin semnatura, de catre inspectorul scolar / metodistul .S.J. Sibiu / membrii comisiei, se
realizeaza in ziua efectuarii inspectiei, prin intermediul postei electronice| pe adresa de mail oficiala
a unitatii de Tnvataméant / a directorului unitati de Tnvatamant, acesta avand responsabilitatea
listarii, semnarii si stampilarii documentului prlmlt precum si a transmitefii mesajului de confirmare.
Impreuna cu raportul / procesul-verbal, se transmit si cele 4 fise de evaluare a lectiilor / a
activitatilor didactice sustinute sustinute. La momentul primirii ddcumentelor, directorul le
anegistreazé si transmite mesaj de confirmare. Raportul scris / procesul-verbal de inspectie si
fisele de observare a lectiilor / a activitatilor didactice sustinute / grila de evaluare a portofoliului,
transmise de cétre inspectorul scolar / metodistul /.S.J. Sibiu (D.J.I.P. Sibiu), dupa caz, semnate si
de catre candidat, se vor pastra in dosarul cu anexe la registrul de inspectii. Directorul este
responsabil pentru arhivarea documentelor de inspectie ca anexe ale registrului de inspectie
scolara din unitatea de Tnvatamant.
O copie a fiselor de evaluare a lectiilor / a activitatilor didactice si a raportului / procesului-verbal de
inspectie, vor fi transmise inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane / inspectorului
scolar pentru disciplina inspectata / nivelul de scolaritate inspectat.
in cazul inspectiei de specialitate de evaluare / control / consiliere a activitatii cadrului
didactic in domeniul de specialitate in care este incadrat; pentru verificarea unor aspecte ale
activitatii cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii, petitii) reclamatii; la solicitarea
unitatilor de invatamant; ca urmare a autosesizarii institutiilor abilitate si realizeze inspectia
de specialitate) se completeaza fise de observare a fiecarei lectii inspectate (daca este cazul); se
redacteaza raport scris individual pe discipline (cu recomandari, termene|de indeplinit, elaborare de
masuri remediale etc.), de catre fiecare inspector scolar / specialitate implicat in efectuarea
inspectiei si raport sintetic, de catre coordonatorul inspectiei tematice ge specialitate. In cazul in
care este necesara elaborarea unui plan de mdsuri remediale Tn urma activitatii de inspectie,
acesta va fi elaborat la nivelul unitatii scolare, de catre directori / membrii ai comisiei pentru
curriculum etc., in termen de doud saptdmani de la data desfasurarii inspectiei (cu specificarea
aspectelor de Tmbunatatit, a activitatilor specifice, a termenelor si a responsabilitatilor la nivelul
unitatii scolare). Modelul de fisa de observare a lectie este cel prevazut|in Anexa 5 din O.M.E. nr.
4136 / 28.06.2022 pentru modificarea Anexei 5 la Regulamentul de inspectie a unitdtilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. nr. 6106 / 3.12.2020.
Orice modificari / erori de conectare / alte situatii neprevazute care intefvin in organizarea si / sau
desfasurarea inspectiei realizate in sistem online, se consemneaza in documentele inspectiei de
specialitate: raport scris, proces-verbal, noté etc.
Documentele utilizate

1. Graficul de inspectii al Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu / D.J.I.P.|Sibiu
2. Codul de conduita al inspectorilor
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3. Delegatie / ordin de serviciu pentru inspectorii scolari / pentru metodis
care efectueaza inspectia

S Oh

Proces-verbal
Nota de control
Raport scris
Fisa de observare a lectiei / de evaluare a activitatii didactice

RESPONSABILITATI

stii 1.S.J. Sibiu (D.J.1.P. Sibiu)

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) |

/ Actiunea (operatiunea)

0 1

1.

Curriculum si inspectie =

scolara

Z

Inspectorul Scolar General
Adjunct al domeniului
Curriculum si inspectie

scolara

Inspectorul Scolar General
Adjunct al domeniului
Management

Inspectorul Scolar General

o)

Curriculum si inspectie

scolara

Ap.

Management si resurse

umane

Ap.

Unitati de Tnvatamant-
director / director adjunct
Cadre didactice

Personal didactic auxiliar-

secretar

Ap.

8.

Secretariat

Ah.

FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Editia / revizia in Componenta " el Dat‘a vde la care S8
Nr. ! i o Modalitatea de revizuire aplica prevederile
cadrul editiei revizuita e g e e
crt. : editiei / revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 2020-2021
N Dasetieres Revizuire conform Adcesei
2.2 Revizia 1 activititilor ME.C nr. 35921 / D.G.I.P|/ 20.10.2020
] 14.10.2020
iiadiesrea Conform documentelor de
2.3. Revizia 2 listei de ferints 3 26.11.2020
responsabili EISAlie, Pag.
Revizuire conform Adresgi
e Hedefiarsa ME / DGMRURS |7
2.4. Revizia 3 gt iar D.GIP / nr 33207 7 12.10.2021
g 21.09.2021, cu nr. .S.J. Sibju
8994 /22.09.2021
Revizuire conform Adresei
N Desaiietes ME ¢ DGMRURS. |/
2.5, Revizia 4 activitatilor D.F.C. /nr. 4700/ 22.09.2022, 28.09.2022
’ cu nr. LS.J. Sibiu 8779
22.09.2022
. Descrierea Revizuire conform  Adresei
48, |  Revems o chvieslor ME. / DGMRURS. |/ 28.09.7023
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D.F.C. /nr. 2970/ 19.09.2023,
cu nr. [.S.J. Sibiu 8793 |/
22.09.2023
FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
Compartiment Nume, prenume Aviz favorabil / Data Semnatura
implicat conducator compartiment nefavorabil (cu
implicat precizare explicita
a observatiilor)
Domeniul Inspector Scolar General Da 28.09.2023 ,/7
Curriculum si Adjunct, = /&/(/
inspectie scolara Prof. Rodica TALNARIU :
Domeniul Inspector Scolar General Da 28.09.2023
Management Adjunct,
Prof. Monica-Adriana
MUNTEANU
FORMULAR DE DIFUZARE A PROCEDURII
Nr. dS.COQU.l. Exempla}r Compartimentul Functia Mlpclerst M
&l ifuzarii e / numar : premumele
1 2 3 4 5 6
Data aprobarii
Inspector Prof. [Emilian- revizuirii
3.1 | Aprobare 1.S.J. Sibiu Scolar Marius procedurii in
General NOVAC CA alSJ.
Sibiu
De la data
_ Cufisulin & Inspector _ aprpbér_i'i
3o | Aplicare inspectie Scolar Prof. | Rodica revizuirii
: Salfrs Ge_neral Talnariu procedurii in
' Adjunct CA alSJ.
Sibiu
De la data
Inspector : aprobarii
Aplicare Sgolar Prof. | Merica: r§vizuirii
3.3 Management ' Adriana o
Ge_neral e procedurii in
Adjunct [ CA alSJ
Sibiu
De la data
. . Inspectori . aprobarii
. Cl_Jmcqur_n L scglari/ Inspe;ton . rgvizuirii
3.4 Aplicare inspectie L L Enelal ai i
. o metod|$_t| a |7 s  lsibig procedurii in
’ [.S.J. Sibiu > C.A alSJ.
Sibiu
De la data
aprobarii
: Unitati de ; , revizuirii
s ol Tnvétéhént Directen procedurii Tn
CA alS.J.
Sibiu
3.6. I;riﬁlﬁ\t:rree Secretariat Secretar Eig:l 5 Alina
1
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Anexa 1A

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR|CU CARACTER
PERSONAL

Subsemnata / Subsemnatul, ;

inspector scolar / metodist al /.S.J Sibiu (D.J.I.P. Sibiu) / membry al comisiei, avand n
vedere prevederile din Legea nr. 190 / 2018 privind mdsuri dg punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016 / 679 al Parlamentului European si al Gonsiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95 /
46 / CE (Regulamentul general privind protectia datelor), declar, pe proprie raspundere,
cd sunt de acord cu utilizarea datelor personale Tn scopul sustinerii inspectiei de
specialitate de catre candidata / candidatul

., de la unitatea de

fnvatamant , in data
de
Data: Semnatura,
Anexa 1B
DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER

PERSONAL

Subsemnata / Subsemnatul,

i

cadru didactic la unitatea de Tnvatamant

H

inspectat prin inspectia de specialitate curentd / speciala pentru ¢btinerea definitivarii in
fnvatamant / a gradului didactic 1l / a gradului didactic | / echivalarii titlului stiintific de
doctor cu gradul didactic |, avand in vedere prevederile din Legea nr. 190 / 2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016 /| 679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia pefisoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95 / 46 / CE (Regulamentul general privind protectia

datelor), declar, pe proprie raspundere, ca sunt de acord cu utilizarea datelor personale

in scopul sustinerii inspectiei de specialitate, in data de

Data: Semnatura,
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DIAGRAMA DE PROCES

START

DATE DE INTRARE - DOCUMENTE DE REFERINTA

REZULTATE PROCES — APLICAREA PROCEDURII IN|UNITATI
SCOLARE, DE CATRE PERSONALUL DE CONDUCERE, DE
INDRUMARE S| CONTROL DIN 1.S.J. SIBIU

ELABORARE : é //\ ANALIZA PROCEDURI

PROCEDURA, AVIZ FAVORABIL
VERIFICARE, AVIZARE, NEFAVORABIL
APROBARE

APLICARE PROCEDURA
LA 1.S.J. SIBIU SI IN
scoLl

STOP
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