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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei editiei procedurii operationale
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4. Scopul procedurii operationale

1.1. Cunoasterea si inregistrarea activitatilor de mobilitate transnationald desfisurate de catre
cadrele didactice care ocupa functii de conducere, indrumare si control, din judetul Sibiu;

1.2. Monitorizarea realizarii obiectivelor mobilititilor previzute in formularul de candidatura
subsecvent fiecarui contract de finantare prin Programul Erasmus+;

1.3. Valorizarea experientelor si rezultatelor obtinute in urma participarii cadrelor didactice si
elevilor la mobilitati;

1.4. Aceasta procedurd constituie un instrument pentru optimizarea activitatilor si asigurarea
impactului activitatilor transnationale asupra calitatii educatiei in unititile de invatamant.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Aceasta procedurd se aplica, dupa aprobarea in Consiliul de Administratie al ISJ Sibiu:
- Inspectorilor scolari din I.S.J. Sibiu
- Directorilor/directorilor adjuncti din unitatile de invitdmant din judetul Sibiu
6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Legislatie primara:
- Codul Muncii aprobat prin Legea 53/2003 republicat cu completirile si modificarile ulterioare.
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare

6.2. Legislatie secundard:
- Ordonanta de Urgentd nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- Metodologia privind formarea continud a personalului din invatamantul preuniversitar, formarii
continue a personalului didactic din invataméantul preuniversitar aprobati prin O.M.E.C.T.S.
nr.5561/2011;
- Nota nr. 48/22.02.2013 privind aprobarea procedurii privind echivalarea si acordarea de credite
profesionale transferabile pentru participarea la activititi de formare din categoria 4 — Programe
speciale;
- Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene aprobat prin
ordinul nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare aduse de OMECS nr. 3400/2015;
- Ghidul Comisiei Europene privind Programul Erasmus+ (2014-2020)
- Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului European privind
derularea programului Erasmus+ in perioada 2014-2020;
- Regulamentul Financiar aplicabil bugetului Uniunii Europene nr. 966/2012
- Ordinul Ministrului Educatiei su Cercetarii Stiintifice nr. 4238/17.06.2015 privind functionarea
Birourilor Erasmus+ in cadrul institutiilor de invatdmant superior si a inspectorilor scolari pentru
proiecte educationale din Inspectoratele Scolare Judetene si stabilirea atributiilor acestora privitor
la buna implementare a Programului Erasmus+ in Romania in perioada 2014-2020;
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- Ordinul Ministrului Educatiei Cercetdrii Tineretului si Sportului nr. 3223/2012 privind
metodologia de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in striinatate;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice

- Recomandarile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale privind organizarea mobilititilor

- Regulamentul de ordine interioara al ISJ Sibiu

- Circuitul documentelor in ISJ Sibiu

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul

crt. termenul

1. |Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. |Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata

3. |Revizia in cadrul unei editii |Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. . .

Iy Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. [E Elaborare

3. |V Verificare

4. |A Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. [ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. La inceputul proiectului/ anual

Pentru o corectd gestionare a mobilititilor transnationale din cadrul proiectelor de mobilitate
(KAI) si parteneriatelor strategice (KA2) Erasmus+, in vederea pregitirii mobilitatilor
transnationale planificate, conform calendarului activititilor proiectului/proiectelor Erasmus+ in
implementare in unitatea de invatdmant sunt necesare urmitoarele actiuni:

8.1.1. Elaborarea fisei proiectului educational, conform continutului formularului de candidatura si
anexarea diagramei Gantt aferente proiectului aflat in implementare in care vor fi mentionate toate
mobilitatile transnationale previzute.

81.2. Emiterea unei decizii interne cu componenta echipei de proiect, precizand responsabilitatea
ce revine fiecdrui membru, responsabilitate ce va fi inclusa in fisa postului, pentru fiecare proiect
de mobilitate/parteneriat strategic finantat prin Erasmus+, firi a se omite stabilirea
coordonatorului si includerea contabilului in echipa de implementare. Decizia este emisa de citre
institutia beneficiara a proiectului cu avizul CA, in baza unei selectii, pe criteriul competentei,
experientei si al exprimarii motivatiei, cu participare deschisa pentru toti angajatii institutiei. A nu
se confunda echipa de proiect cu participantii la mobilitatea transnationalid. Membrii echipei, de
reguld, participa la intdlnirile transnationale de proiect, dar nu sunt exclusi de la activititile de
invatare/formare/ predare, alte activitati, toate transnationale, cu conditia participdrii la selectie si
sa nu fi facut parte din comisia de selectie a participantilor la aceste activititi;

8.2. inainte de mobilitatea transnationala

8.2.1. Daci la intélnirea transnationald de proiect planificata va participa personal didactic cu
functie de conducere: inspector scolar/director/director adjunct, se va depune, la secretariatul ISJ
Sibiu, cu minim 5 zile inainte de activitatea transnationald previzutd o cerere de aprobare a
deplasdrii adresatd inspectorului scolar general care trebuie avizatd de citre inspectorul pentru
proiecte educationale si aprobata de catre inspectorul scolar general (conform cu anexa 1). Nu pot
participa, in cadrul aceleiasi mobilitati, directorul si directorul adjunct.

Se va anexa programul de desfasurare a activititilor formale din cadrul evenimentului
transnational.

8.2.2. In cadrul fiecarei activitati transnationale planificate, in scop de invatare/formare
profesionald, se va avea in vedere selectia transparentd, incluziva, cu evitarea conflictului de
interese, nondiscriminatorie a participantilor la fiecare mobilitate transnationald, personal sau elevi
ai unitatii de invatdmant, conform unei proceduri interne avizate de conducerea unititii de
invatdmant, Inregistrata, adusa la cunostinta cadrelor didactice, parintilor, elevilor;

8.2.3. Indiferent de tipul de mobilitate transnationala, la fiecare mobilitate, participarea se va face
cu aprobarea de catre CA a listei nominale a participantilor la activitatea transnationala.

8.2.4. Notificarea I.S.J. Sibiu cu cel putin 3 zile inaintea fiecarei mobilitati transnationale pentru
grupul/persoana desemnat de conducerea unititii de invatdmant si participe in mobilitate.
Notificarea va include nominal toti participantii la mobilitate precizindu-se calitatea: a. membru in
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echipa de implementare conform deciziei anexate (1), b. beneficiar mobilitate, conform deciziei de
selectie anexate (2) si cu urmatoarea mentiune:,,am luat notd de recomandarea A.N.P.C.D.E.F.P.
(AN a tarii coordonatoare, dupd caz) privind nr. de participanti (cadre didactice, elevi)/ insotitori
pentru fiecare mobilitate si am asigurat toate conditiile de selectie justd a participantilor/ nr.
participantilor la mobilitate, nominalizare pentru care imi asum intreaga responsabilitate;”

Se va preciza locul (tara de destinatie, localitatea, institutia gazda, durata/perioada si tipul
activitatii de mobilitate transnationald, in conformitate cu formularul de candidaturi al proiectului.
Se va anexa si decizia de asigurare a suplinirii a orelor/ delegare a atributiilor specifice functiei pe
perioada deplasarii, aprobata de catre CA al unitatii de invatimant beneficiare, sau unde orice alta
unitate de invatdmant, indirect implicatd, unde cadrul didactic participant are fractiuni de norma de
predare.

8.2.5. Toate documentele anexate vor fi pastrate intr-un exemplar, original (semnat, stampilat) si
in dosarul proiectului/activitatii) de catre institutia beneficiard, conform procedurii curente.

8.2.6. Daca deplasarea se va face si cu participanti elevi, conducerea unitatii de invitaimant se va
asigura ca sunt cunoscute reglementarile in vigoare referitoare la calitatea de adulti ce insotesc
minori la trecerea frontierei, conform http://www.politiadefrontiera.ro, avertismentele de cilitorie
anuntate pe http://mae.ro si prevederile OMENS nr. 3337/2016 pentru cilatoriile in afara tarii.
8.2.7. Daca mobilitatea transnationala vizeaza participarea personalului unititii de invatdmant la
stagii de formare continud, conducerea scolii va asigura completarea si eliberarea in colaborare cu
furnizorul de formare, pentru fiecare participant a cate unui document de Mobilitate Europass,
solicitarea de emitere a documentului de mobilitate Europass validatd (CNE) anterior inceperii
stagiului de formare.

Confirmarea validarii fiecarui document de mobilitate Europass este transmisd prin email,
persoanei desemnate din unitatea de invatamant sa gestioneze completarea documentului de
mobilitate Europass (http://europass-ro.ro). Completarea documentului de mobilitate Europass se
face conform descrierii competentelor vizate de stagiul de formare selectat si va avea nr. CNE
emis corespunzator fiecarui participant.

8.2.8. Conducerea unitatii de invatdmant beneficiara a contractului de finantare prin Programul
Erasmus+ se va asigura ca participantii la mobilitate posedd Cardul European de Sanatate
/asigurare medicald valabile in strainatate.

8.2.9. Fiecare participant trebuie sd primeasca de la organizatorul activitdtii transnationale un
atestat de participare nominal, semnat si stampilat, datat, si care sa cuprinda data de incepere si
data de finalizare a activitdtii transnationale, localitatea, tara si elementele de identificare ale
organizatiei care gazduieste evenimentul, elementele de asigurarea a vizibilitatii programului
Erasmus+, conform manualului de asigurare a vizibilitatii si precizirilor din contractul de
finantare.
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8.3. Dupa revenirea in tara

In vederea valorizirii experientelor si rezultatelor obtinute in urma participarii cadrelor didactice
si elevilor la mobilitati, elaborarii ghidurilor de bune practici in domeniul activitatilor desfasurate
de catre cadrele didactice si elevii participanti la mobilitatile transnationale cu scop de educatie si
formare profesionald/ continua, prin programul Erasmus+, dupa revenirea in tari a participantilor,
in fiecare unitate de invatamant beneficiard a mobilititilor transnationale se vor avea in vedere
urmatoarele actiuni reglementate si de conditiile generale ale contractului de finantare:

8.3.1. Diseminarea rezultatelor activitatii de mobilitate transnationald pentru a asigura impactul cAt
mai larg la nivelul comunitatii educationale judetene/nationale.

8.3.2. Valorificarea experientei la nivelul unitétii de invatamant va fi monitorizatd de Ministerul
Educatiei Nationale/Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale/Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu in cadrul unor misiuni/vizite de
monitorizare.

8.3.3. Deplina responsabilitate privind numarul de participanti, selectia participantilor la
mobilitate si respectarea Cartei Europene a Calitatii Mobilitatii revine conducerii unititii de
invatamant.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I 11 111 10% \4
0 1 2 3 4 5
1. Inspector  scolar  pentru  proiecte E
educationale si informatica
2 Inspector scolar general adjunct \4
3. Inspector scolar general A
4. - Inspectori scolari generali adjuncti AP
- Inspectori scolari
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Anexa 1
Nr. de inregistrare ISJ Sibiu
Avizat, Aprobat
Inspector scolar, Inspector $colar General,
Anca Mihaela VOINEAG Alexandru Petru DUMBRAVA
DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) inspector scolar/director/director
adjunct al unitatii de invatimant , solicit aprobarea
deplasdrii mele la activitatea transnationala s
gazduita de din localitatea , tara ,

in perioada y

in cadrul proiectului Erasmus+ KA1 cu titlul in calitate de
participant, in urma selectiei din unitatea de invatamant, conform deciziei de nominalizare a
participantilor la stagiul de formare

[SAU]
in cadrul proiectului Erasmus+ KA1 cu titlul in calitate de

profesor insotitor al grupului de elevi selectati din unitatea de invatdmant, conform deciziei de
nominalizare a participantilor la stagiul de formare la stagiul de formare

[SAU]

in cadrul proiectului Erasmus+ KA2 cu titlul in calitate de
coordonator / membru in echipa de implementare a proiectului cu atributii in tematica intalnirii
transnationale a proiectului, conform deciziei de nominalizare a participantilor la aceasta activitate
transnationala.
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10. CUPRINS
Numaérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii

operationale

I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
operationale

2, Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6. Documente de referinté (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3.4
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 4-6

g, Responsabilitati 6

10. Anexe 7

11, Cuprins 8




