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SI CERCETARI

Nr. 2623/19.05.2020

Aprobat,
INSPECTOR SCOLAR

r-,\,

aplicarea art. 53, alin. 2 din OMEC nr. 3277/2020, in

Proceduri operationa ﬁﬁe’mzmi:ﬁ p\;i Vi
et u, pentru anul scolar 2020-2021

unititile de fnvata
Cod: PO 01

Editia 1 J

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI/ REVIZIEIL

Nr. Operatiune Nomele i Functie Data Sen:nn:?lturaT
crt. ? prenumele :
- - . - . g
Bucuti Diana | [2SPectori scolari, membri ai | 18-19  mai @‘
o comisiei Judetene de | 2020
1.1. | Elaborat Stoicescu - T T e
. Iscriere  in  Invatamantul
Delia ) :
primar
Inspector  scolar  general | 19 mai 2020
R adjunct,  presedinte al
; Téalnariu s .
1.2. | Verificat A comisiei Judetene de
Rodica — B S -
Inscriere  in  invatimantul
primar
13, | Aviat Dumbrava Inspector scolar general 19 mai 2020
Alexandru %
1.4. | Aprobat Dumbrava Inspector scolar general 19 mai 2020 | D
Alexandru

Nr. | Editia/ Componenta revizuiti Modalitatea reviziei | Data aplicarii j

crt. | Revizia

21 Editia I Procedura completa - Conform calendarului
o din OMEC

55 | Revizial Activitati si calendar Actualizare cf. noului | Conform OMEC nr.
o OMEC 4244/2020 ]

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA

~
9 A MINISTERUL EDUCATIEI |
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Revim 7|
[N depagini 5

Proceduri operationali privind aplicarea art. 53, alin.
2 din OMEC nr. 3277/2020, in unititile de invitimant
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021, forma
consolidati prin OMEC nr, 4244/2020

Inspectoratul Scolar
Judetean Sibiu

Nr. anexe:

Scopul s " Numele si | Data ”
crt. difu[;ﬁrii Compartiment el prenumelfb primirii Sempatnipa
Aplicare 1 Comisia Inspectori
judeteana de | scolari/
3.1 inscriere in | Specialisti
invatamantul din CJRAE
primar/CJRAE
2 Comisia Inspectori
Informare/ iude,t_e A c}e scola.ri/' .
8.2 Aplicare inscriere in | Specialisti
invatamantul din CJRAE
rimar/CJRAE
33 Evident3 3 CJ/CIRAE CJ/Secretar
' CJRAE
Arhivare - Secretariat ClJ/Secretar
34
CIRAE ]

1 Scopul procedurii

1) Asigura punerea in aplicare a prevederilor din OMEC NR. 3277/17.02.2020, art. 53, alin. 2,
modificata si completati prin OMEC nr. 4244/12.05.2020

2) Asigura existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

3) Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4) Sprijina activititile derulate de Comisia judeteand si CJRAE, privind respectarea prevederilor
legale.

1.1 Delimitarea activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate

De activitatea procedurali depinde consilierea parintilor copiilor care nu se incadreazi in transele
de varsta previzute de metodologie, respectiv solutionarea amanérilor scolare. Compartimentele
implicate in procesul activitifii sunt: Comisia judeteani, CJRAFE.

1.2 Compartimentele care vor implementa procedura

- Comisia judeteani de Tnscriere in invitamantul primar

-  CJRAE
2 Documente de referinta

- Legeanr. 1/2011 Legea cducatiei nationale, cu modificirile s1 completirile ulterioare:
- Metodologia de inscriere a copiilor in invadmantul primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobata
prin OMEC nr. 3277/2020, modificati s1 completatd prin OMEC nr. 4244/ 12.05.2020

- Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de
amanare a inceperii scolarizirii la varsta de 6 anj
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Procedura operationali privind a licarea art. 53, alin.
Inspectoratul Scolar 24 perat p p , alin

i OMEC nr. 3277/2020, in unititile de fnvagimant
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021, forms

consolidata prin OMEC ur. 4244/2020

Judetean Sibiu

3 Definitii si abrevieri

3.1  Definitii (ordine alfabetici):

- Clasa pregatitoare — clasa de debut a scolaritatii pentru nivelul primar

- Comisia Judefeani pentru fnscrierea copiilor In invatdméntul primar

- Editie a unei proceduri operationale, aprobati si difuzati

- Procedura operationali — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii.
3.2 Abrevieri (ordine alfabetica):

- CA - Consiliul de administratie
- ISJ—Inspectoratul Scolar Judetean

- OM[] - Ordin al ministrului educatiei [abrevierea denumirii Ministerului din anul emiterii
ordinului]

- PO —Procedura operational

- PV —proces-verbal

- CJRAE - Centrul Judetean de Resurse s1 Asistentd Educationals

4 Descrierea activitatii

4.1 _ Generalititi

1. In anul scolar 2020-2021 inscrierea in invatgmantul primar se realizeazi in baza OMEC nr.
3277/2020, modificat prin OMEC nr. 4244/ 12.05.2020.

2. Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreazi in transele de vérsta previzute de OMEC
nr. 3277/2020 si cererile de amanare a inscrierii in invatdmantul primar vor fi analizate si solutionate
de catre Comisia judeteana. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor aflati in
situaii exceptionale si cei care depun cerere de amanare a inscrierii in Invétdgmantul primar vor fi
consiliati de catre CJRAE privind nevoia de a Jua decizii in interesul educational al copilului.

4.2  Documente utilizate

1) Informatii pentru parinti privind organizarea si desfdsurarea inscrierii in clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2020-2021
2) Calendarul si programul organizarii si desfasurarii tnscrierii in clasa pregétitoare pentru anul
scolar 2020-2021
3) Decizii de numire pentru:
a. Comisia judeteana
4) Cereri tipizate:
a. Cerere tip
b. Proces-verbal
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Inspectoratul Scolar

Judetean Sibiu

Proceduri operationali privind aplicarea art. 53, alin.
2 din OMEC nr. 3277/2020, in unitatile de invitimant
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021, formi
consolidatid prin OMEC nr. 4244/2020

5) Documente pentru asigurarea corectitudinii activitatii:
a. Procese-verbale ale comisiei judetene/CJRAE

4.3  Resurse utilizate

1) Resurse umane:
a. Comisia judetean3
b. Angajatii CJRAE

2) Resurse materiale:

a. Calculator

b. Imprimanti

¢. Telefon, fax, internet pentru comunicare
d. Consumabile (hartie, toner etc.)

3) Resurse financiare

4.4 Modul de lucru

— conform bugetului aprobat pentru anul in curs

1. Comisii
Nr. x s e s
o Comisia Componenta Atributii principale
Comisia - ;
; y - Elaborarea procedurii operationale,
Judeteand de . " . : Ty
Y, - L nstruirea directorilor unitatilor de
C1 Inscriere m | - Conform deciziei interne g e . .
g Invatamant  privind  aplicarea,
Invatamantul . i g
. monitorizarea aplicarii procedurii
primar
Specialistii  din L .. .
C2 CI}RAE : - Conform deciziei interne | - Aprobarea procedurii operationale

2. Listd concretd de activitafi de realizat si modul in care se documenteazd):

-

E‘; Activitate Documente Responsabil Termen
Realizarea reviziei Cl1 18-19.05.2020
| . up erg;gonale, Procedura operationali
aprobarea i difuzarea
acesteia
Instruirea directorilor Cl1 20-21.05.2020
5 unitdtilor de finvitimant | Procedura operationald
privind aplicarea | Instruire on-line
| modificérilor procedurii
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Inspectoratul Scolar
Judetean Sibiu

Proceduri operationala privind aplicarea art, 53, alin.
2 din OMEC nr. 3277/2020, in unititile de invitamant
din judetul Sibju, pentru anul scolar 2020-2021, forma
consolidati prin OMEC nr. 4244/2020

¥

Nr. anexe:

T
Nr. de pagini: _

z.: Activitate Documente Responsabil Termen
Directorul Etapa I: 18.05.-
Depunerea cererilor de gradinitei 12.06.2020
catre pdrintii/tutorii legal | Cerere tip, carte de identitate pentru Etapa II: 21-
institui‘gi/reprezentan’gii périnte, certificat de nastere | certificare 24.07.2020
legali ai copiilor aflati in | copil, certificate pentru | Parintele Cazual,  dupa
situatii exceptionale si de conformitate cu originalul de pentru etapele 1 si 2
3 catre cei care depun cerere | citre conducerea gridinitei | transmiterea
de aménare a inscrierii in | in care este Inscris copilul | online a cererii
invatiméntul primar, prin | sau copii simple, documente si actelor
transmitere electronici la | medicale pentru situatiile de | justificative,
registratura  ISJ  Sibiu amanare, emise de autoritati | scanate
(ofﬁceisi@vahoo.com) §i | competente, in original Secretariat ISJ
inregistrarea lor pentru preluare
acte
Analiza cererilor depuse si €1 Btapa 1. 15-
a documentelor 19.06.2020
justificative, intocmirea Etapa I
4 {)azei de date cu cereri Baza de date 27.07.2020
depuse si transmiterca citre Cazual, dupa
CJRAE etapele 1 si 2
Consilierea parintilor Etapa 1. 22-
privind nevoia de a lua 26.06.2020
decizii in interesul Etapa 1I:
educational al copilului 27.07.2020
5 pentru. situajt_iile Proesiahals 2 Cazual, .dupé
exceptionale ale copiilor etapele 1 si 2
care nu se Incadreazd in
transele de varstd, precum
sl analiza situatiilor de
amanare
Solutionarea cererilor Cl Etapa I. 29-
depuse, prin admitere sau 30.06.2020
reispin.gere, inf(_)rmarea Procesverbul, adiess de Etapa II: 28-
6 | parintilor, cliberarea | ~_ P e m 29.07.2020
raspuns la cererile parintilor 9
documentelor pentru Cazual, dupa
parinti privind modalitatea etapele 1 512
_| de solutionare
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[N de pagini |5

Nr, anexe: _

Conform prevederilor de la sectiunea 5.4 Modul de lucru din prezenta PO, se stabilesc urmitoarele
responsabilitdti (activitatile sunt codificate conform punctelor din sectiunea mentionats):

Nr. | Codul

Proceduri operationali privind aplicarea art. 53, alin.
2 din OMEC nr, 3277/2020, in unititile de fnvatimant
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021, forms

5

consolidati prin OMEC ur. 4244/2020

Inspectoratul Scolar
Judetean Sibiu

5 Responsabilitati

Aprobare CA
crt. | activitatii Responsabil }SJ{H}IltilfB de
: mmvatamant

1 5.4 -1. Cl1, Nu e cazul
2 | 542 C1 Nu e cazul
3 [54-3. Secretar IS, parinti, directori gradinite Nu e cazul
4 | 544, C1 Nu e cazul
5 54-5. (o2 Nu e cazul
6 |54-6. Cl1
\J\

Nu e cazul
6  Formular de evidentd a modificirilor

Editia conducitorului
compartimentului

ert. editiei Revizia reviziei pag. modificarii

1 24.02.2020 | 1 19.05.2020 | 8 Modalitate de

transmitere g
actelor online,

1
calendar nou

7 Formular de analizi a procedurii

Nusy) Inlocuitor de Az ; "
Nr. ; prenume favorabil | nefavorabil
Compartiment 5 drept sau " .
crt. conducitor (data si (data si
g delegat o e *
compartiment semnatura) | semnitura )
1 ISG Dumbrava
Alexandru N
8 Lista de difuzare a procedurii
Data
iy Compartiment Niome g1 ]?at'a" Semnatura Data m_traru n 5
crt. prenume | primirii .. | Vigoare a Semniitura
retragerii B
procedurii .
1 Comisia i _
judeteani \
2 | CJRAE -
| 3 | Secretariat ISJ - ]
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Proceduri operationali privind aplicarea art. 53, alin.

[nspectoratul Seolar | 3 4in OMEC nr. 327712020, in unititile de invitimant
Judetean Sibiu din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021, forms
consolidati prin OMEC qr, 4244/2020

9  Anexe

Nu este cazul. N
10 Diagrama de proces

perationale, aprobarea, difuzarea acesteia, prezentarea procedurii in sedinta

de instruire a directorilor

Depunerea cererilor de catre parintii/tutorii legal institui‘gi/reprezentan,tii legali ai copiilor aflati in
situatii exceptionale si de citre cei care depun cerere de amanare a inscrierii in invitamantul primar,
la registratura IST Sibiu si inregistrarea lor

U
Analiza cererilor depuse si a documentelor justificative, intocmirea bazei de date cu cereri depuse

sl transmiterea citre CIRAE

J
Solutionarea cererilor depuse, prin admitere sau respingere, informarea parintilor, eliberarea

documentelor pentru parinti privind modalitatea de solutionare

Cuprins
1 SCOPUL PROCEDURIL vttt .. 2
j O DELIMITAREA ACTIVITATII PROCEDURALE IN CADRUL PORTOFOLIULUI DE ACTIVITATI DESFASURATE ............. 2
1.2 COMPARTIMENTELE CARE VOR IMPLEMENTA BIROEEIIURA 11100 smceosss o4 52500555m w0555 2
* DOCUMENXE DR REFERINEX ootz sttt s 2
3 DEFINITI L ABREVIERT oot msosisssisrsssssmssstist st st 3
3.1 DEFINITII (ORDINE ALRABBTICAL e oot 125 5508 085558t ettt 3
3.2 AL OB NE: A RTINS e s 881wt 3
! DESCRIEREA ACTIVITATIN st mssesssssmsisssemssomsmesss e 3
4.1 S ONRALITEL o 53585 e 3
42 5 B3 s e ssemmermonmere g e 3
4.3 ESURSE UILLZATE ittt 4
4.4 MODUL DB LUCRT sttt 4
2 RESPONSABILITATL sttt .. 6
6 FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR.. 6
7 FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURIY crvsvversssseesssnssesssssssssisssussamsssssssosseessssmsessoss oo . 6
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Nr. anexe: _

Proceduri operationala privind aplicarea art, 53, alin,
2 din OMEC nr. 3277/2020, in unititile de Inviatimant
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021, form:
consolidati prin OMEC nr. 4244/2020

Inspectoratul Scolar
Judetean Sibiu

8 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURIL..cotutesensnorsrsssmesssssessssssssmseamasessmsss e e . 6

9 A ettt et 7

9.1. CERERE TIP, BROCES-VERBAL, TIPIZAT RASPUNS AMANARE.....ccototsooe oo 7

10 DIAGRAMA DE PROCES ottt sttt .. 7

Ittt st 7
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