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SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd operationals stabileste modul de realizarea a inspectiei scolare de
specialitate, care se poate realiza si online — In conformitate cu temeiul legal specific si cu
precizarile M.E. privind organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie scolard, care, in anul
scolar 2021-2022 — ca urmare a necesitatii respectéarii normelor de siguranta sanitara stabilite
de autoritdtile de resort si a reglementarilor generale si sectoriale din Uniunea Europeana,
impuse de contextul epidemiologic actual (pandemia cu SARS-CoV-2), acestea avand drept
consecinta dinamica scenariilor de functionare a unitatilor de invatdmant din judetul Sibiu,
respectiv restrdngerea sau suspendarea activitatilor didactice care impun limitarea prezentei
fizice a elevilor in unitatile scolare.

in acest sens, procedura operationald reglementeaza organizarea si desfasurarea online sau fata
in fatd, dupa caz, a inspectiei scolare de specialitate (curentd; speciald, pentru obtinerea
definitivarii in invatdmant / a gradelor didactice i si | / pentru echivalarea titlului stiintific de doctor
cu gradul didactic I; de evaluare / control / consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul
de specialitate; de verificare a unor aspecte ale activitatii cadrelor didactice, semnalate in
cadrul unor memorii, petitii, reclamatii; la solicitarea unititilor de invatamant; ca urmare a
autosesizarii M.E. / 1.8.J. Sibiu), realizatd de catre persoanele care indeplinesc conditiile
necesare realizarii si / sau conducerii activitatilor de inspectie scolard din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Sibiu sau desemnate de Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu, in vederea asigurarii
caracterului unitar al acesteia, in contextul epidemioclogic actual.

DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri sunt aplicate de catre persoanele care indeplinesc conditiile
necesare realizarii si / sau conducerii activitatilor de inspectie scolara din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Sibiu sau desemnate de Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu, in unitatile de
invatamant preuniversitar din judetul Sibiu, in care se desfasoara inspectii de specialitate.

Ca urmare a prevederilor articolul 4 din Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamént
preuniversitar, Anexa la O.M.E.C. nr. 6106 / 3.12.2020: Jnspectia unitdtilor de invatimant
preuniversitar reprezintd evaluarea oficiald de catre institutile abilitate prin lege (Ministerul
Educatiei si Cercetarii —~ M.E.C. sau inspectoratele scolare, dupd caz) a realizarii scopurilor si
obiectivelor proprii diferitelor categorii de unitati de invatamaént, asa cum sunt acestea definite prin
legislatia in vigoare ”si in conformitate cu articolul 3, alineatele (1) si (2) din Ordinul comun M.E.
si M.S. nr. 5196 / 1756 / 3.09.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitailor/ institufilor de invétdméant in condifii de siguranfd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-2, conducerile unitatilor de invatamaént preuniversitar din
judetul Sibiu, vor lua masurile care se impun n contextul epidemiologic actual, pentru completarea
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Regulamentelor de organizare §i functionare a unitatilor scolare din judetul Sibiu, cu mésuri
speciale, de admitere in unitatile de Tnvatdmant preuniversitar a persoanelor care indeplinesc
conditiile necesare realizarii $i / sau conducerii activitatilor de inspectie scolard, in vederea
efectuarii activitatilor specifice, de inspectie scolara.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 1/2011, L.E.N. actualizata

Ordonanta de urgentd nr. 141 / 2020 privind instituirea unor médsuri pentru buna functionare a
sistemului de invatdmént si pentru modiicarea §i completarea Legii Educatiei Nationale nr. 1 /2011
CAPITOLUL Il Modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale nr. 1 / 2011, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 18 din 10 ianuarie 2011, cu modificarile si completérile
ulterioare, articolele 241, alineatul (11), 242, alineatele (41), (51)

O.U.G. nr. 75/ 12.07.2005 privind asigurarea calitatii in educatie, actualizata

Ordinul comun M.E. si M.S. nr. 5196/ 1756 / 3.09.2021 pentru aprobarea méasurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitétilor/ institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologicé pentru
prevenirea Imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-2, articolul 3, alineatele (1) si (2), articolul 6,
alineatul (9); Ordinul comun M.E. $i M.S. nr. 5338/ 1082/ 1.10.2021 pentru aprobarea masurilor de
organizare a activitdtii in cadrul unitatilor / institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, articolul 3, modificat si
completat prin Ordinul comun M.E. si M.S. nr. 5349 /2041 /6.10.2021 pentru aprobarea masurilor
de organizare a activitétii in cadrul unitatilor / institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 privind modificarea alin.
(5) al art. 6 din Ordinul ministrului educatiei si al ministrului sanatatii, interimar, nr. 5.338 / 2.015 /
2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor / institutiilor de
invatamant n conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS-CoV-2

Regulamentul de inspectie a unitatilor de invétamaént preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. nr. 6106
/3.12.2020

Adresa M.E.C. nr. 35921 /DGIP /1 4.10.2020, inregistrata la 1.S.J. Sibiu cu nr. 9038/ 19.10.2020
O.M.E.C. nr. 5434 / 31.08.2020 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare $i desfasurare
a examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar, valabil pentru organizarea
si desfasurarea examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar in anul scolar
2021-2022

O.M.E. nr. 5239 / 9.09.2021 privind aprobarea calendarului organizare §i desfasurare a examenului
national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022

OME.C.TS. nr. 5561 / 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continud a
personalului din Tnvatdmantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare, inclusiv prin
O.M.E.C. nr. 4303 / 2020 si prin O.M.E. nr. 3713/ 21.04.2021

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si
completarile ulterioare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/ 5.10.2011

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judefean Sibiu

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judefean Sibiu

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin
O.M.E.C. nr. 5447 / 31.08.2020, modificat si completat prin O.M.E. nr. 3108/ 12.01.2021

Statutul elevului, aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 4742/ 10.08.2016

O.M.E.C nr. 5.545 / 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Mefodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al interetului, precum Si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal, articolul 2, literele b), ¢), madificata si completatd prin O.M.E.C. nr.
6200/ 16.12.2020

O.M.E. nr. 5154 / 30.08.2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si funcfionare a
consiliilor de administratie din unitatile de Invatamant preuniversitar

Adresa M.E.C. nr. 35707 / 7.10.2020, inregistrata la /. $.J. Sibiu cu nr. 8389 / 7.10.2020 — Scrisoare
metodica 2020-2021, invatamént prescolar

Regulamentul (U.E) 2016 / 679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
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personal si privind flibera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95 / 46 / CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

Legea nr. 190 / 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016 / 679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date $i
de abrogare a Directivei 95 /46 / CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

O.5.G.G. nr. 600/ 20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

Adresa M.E. / D. G.M.R.U.R.$. /D.G.IP.cunr. 33207/ 21.09.2021, inregistrata la 1.S.J. Sibiu cu nr.

8994 /22.09.2021

Orice alte modificari ale temeiului legislativ general si specific, notificari i precizari ale M.E.

referitor la legislatia specifica

DEFINITII S| ABREVIERI

DEFINITH SO
Nr.crt.| Termenul | Definitia / actul normativ unde este - definit termenul

1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea
- realizarii unei activitati, cu privire la aspectul procesual

2. Edite a  unei | Forma initiala sau revizuitd a unei proceduri operationale care a fost
proceduri _| aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editiei dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
ABREVIERI

O.G. — Ordonanta guvernamentals
P.O. — Procedura operationala
M.E. — Ministerul Educatiei
|.$.J Sibiu ~ Inspectoratul Scolar Judefean Sibiu
U.E. - Uniunea Europeana
C.A - Consiliul de administratie
T.1.C. — Tehnologia informatiei si comunicatiilor
R.O.F - Regulamentul de organizare si functionare
R.I - Regulamentul intern
[.5.1.11.8.2 — inspectia speciala 1/ 2 pentru examenul de definitivare in invatamant
[.C.1./1.C.2. - inspectia curenta 1/ 2 pentru obtinerea gradelor didactice I sil
I.S. - inspectia speciala pentru obtinerea gradelor didactice I si | / pentru echivalarea titlului
stiintific de doctor cu gradul didactic |
DESCRIEREA ACTIVITATILOR.
GENERALITATI. INSPECTIA DE SPECIALITATE
Inspectia de specialitate reprezinta o activitate de evaluare a competentelor profesionale /
activitaii profesionale ale / a cadrelor didactice Ia nivelul disciplinei / disciplinelor de studiu predate
sau activitatilor educationale pe care acestea le sustin. Inspectia de specialitate vizeaza, in mod
direct, calitatea activitatilor didactice in raport cu beneficiarii primari ai educatiei, respectiv
antepregcolarii, prescolarii si elevii.
Obiectul principal al inspectiei de specialitate ]l reprezinta activitatea didactica a educatoarelor /
educatorilor / invéatatorilor / institutorilor / profesorilor pentru invatamantul prescolar, primar,
gimnagzial, liceal si a maistrilor instructori.

Inspectia de specialitate include: inspectia de specialitate curenta, inspectia de specialitate
realizatd in vederea obfinerii definitivarii in invatamant, inspectia de specialitate realizata in
vederea obtinerii gradelor didactice I si | sau inspectia scolara speciala, orice alti forma de

evaluare / control / consiliere a activitalii cadrului didactic in domeniul de specialitate in care este
incadrat.

Cadrele didactice nu pot refuza realizarea inspecliei de specialitate, cu excepiia situatiilor in care,
din cauze obiective (de exemplu, incapacitate temporara de munca, vizitd de studiu externa,
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evenimente personale prevazute in contractul colectiv de munca etc.), probate cu acte
doveditoare, acestea nu isi pot desfasura activitatile profesionale curente.
Principalele obiective urmarite in cadrul inspectiei de specialitate sunt:

1) Evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabora documente proiective /
consilierea cadrului didactic inspectat Tn legatura cu elaborarea documentelor proiective;

2) evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a utiliza strategii didactice moderne /
consilierea cadrului didactic inspectat Tn legatura cu utilizarea strategiilor didactice moderne;

3) evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a utiliza in activitatea didactica Tehnologia
informatiei si comunicatiilor (T.1.C.) I platformele digitale educationale / resursele educationale
deschise / consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu utilizarea 1n activitatea didactica
a T.1.C. / a platformelor digitale educationale;

4) evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a manifesta autonomie profesionalad in
procesul de predare-invitare-evaluare si de a utiliza metodele de invatare diferentiatd /
consilierea cadrului didactic inspectat cu privire la dezvoltarea autonomiei profesionale in
procesul instructional si la utilizarea metodele de invéatare diferentiata;

5) evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a integra elementele de evaluare in cadrul
activitatilor de predare-invétare / consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu integrarea
elementelor de evaluare in cadrul activitatilor de predare-invatare;

6) consilierea cadrelor didactice in vederea diversificarii ofertei curriculare de cursuri;

7) consilierea cadrelor didactice in legatura cu posibilitatile de dezvoltare profesionald si evolutie in
cariera.

Avand in vedere contextul epidemiologic actual (pandemia cu SARS-CoV-2) si necesitatea de
respectare a normelor de siguranta sanitara stabilite de autoritatile de resort si a reglementarilor
generale si sectoriale din U.E., precum si situatia restringerii sau suspendarii activitatilor didactice
care impun limitarea prezentei fizice a elevilor in unitatile de invatamant / dinamica scenariilor de
functionare a unitatilor de invatamant din judetul Sibiu, inspectia scolara de specialitate se poate
realiza si in sistem online.
ETAPELE INSPECTIEI DE SPECIALITATE SUNT URMATOARELE:
1. Planificarea inspectiilor la nivelul 1.S.J. Sibiu
Inspectiile de specialitate din cadrul examenului national de definitivare in Tnvatamant, inspectia
speciala 1 (1.S.1.) si inspectia speciala 2 (1.8.2), precum si cele din cadrul examenelor pentru
acordarea gradelor didactice | si I. inspectia curentd 1 (1.C.1.), inspectia curentd 2 (1.C.2.) si
inspectia speciala (/.S.) sunt planificate in conformitate cu inscrierile realizate in anul scolar
in curs si in anii anteriori, cu referire la inspectiile planificate si nerealizate in perioada de
suspendare a cursurilor, daci este cazul si in conformitate cu solicitirile de amanare,
formulate de cadrele didactice in curs de perfectionare.

Planificarea inspectiilor de specialitate se realizeza la nivelul fiecirei discipline, respectandu-se

urmatoarele etape:

a) Realizarea listelor centralizatoare, pe tipuri de inspectii, cuprinzand candidatii Tnscrisi, pentru

fiecare disciplina.

b) Transmiterea listelor catre inspectorii scolari din domeniul Curriculum $§i inspectie scolard, in

vederea programarii inspectiilor / a emiterii delegatiilor pentru profesorii metodisti ai 1.S.J. Sibiu /

discipline, abilitati anual sa realizeze inspectii, cu precizarea termenului-limit3 pentru finalizarea
acestora.

¢) Realizarea planificarii centralizate la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu, pentru fiecare

disciplina si pentru fiecare tip de inspectie.

Termen: conform calendarelor si termenelor prevézute in metodologiile specifice

Responsabil: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

2. Activitatea de informare, cu privire la planificarea inspectiilor care urmeazi a fi realizate in

anul gcolar in curs

a) informarea metodistilor — de catre inspectorii scolari pentru curriculum, la nivelul fiecirei

discipline;

b) informarea conducerii unitatilor scolare — de cétre inspectorii scolari pentru curriculum, la nivelul

fiecarei discipline / de catre metodistii /.S.J. Sibiu, la nivelul fiecarei discipline;
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¢) informarea candidatilor — de catre inspectorii scolari pentru curriculum / de catre metodistii /.S.J.

Sibiu, la nivelul fiecarei discipline. Stabilirea datei de desfasurare g inspectiei (ziua, luna, anul) se

realizeaza de cétre inspectorul scolar / metodistul /.S.J. Sibiu, de comun acord oy personalul

didactic de predare / candidatul, cu respectarea intervalului de timp din temeiul legal.

Termen: anterior realizarii inspectiei de specialitate curente / speciale

Responsabili: inspectorii scolari pentru curriculum / metodistii /.$.J. Sibiu, la nivelul fiecirei

discipline.

3. Pregaétirea sustinerii online a inspectiei de specialitate

in conformitate cu prezenta procedurd si avand in vedere specificul organizarii, desfasurarii,

precum si finalitatile inspectiilor scolare de specialitate, acestea se pot organiza:

a) Numai in sistem online: inspectia speciald din cadrul examenului pentru obtinerea / echivalarea
gradului didactic I, precum si sustinerea lucrarii metodico-stiintifice in cadrul examenului pentru
acordarea gradului didactic |

b) cu prezentd fizicd in unitatea de invatamant sau in sistem online: inspectiile de
specialitate din cadrul examenului pentru definitivare in fnvatdmant; inspectiile speciale
pentru obtinerea gradului didactic II; inspectiile scolare curente din cadryl examenelor
pentru obtinerea / echivalarea gradului didactic | si pentru obtinerea gradului didactic [ si
inspectiile de specialitate de evaluare / control / consiliere a activitatii cadrului didactic in
domeniul de specialitate in care este incadrat; de verificare a unor aspecte ale activitatii
cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii, petitii, reclamatii; la solicitarea
unitatilor de invatamant; ca urmare a autosesizirii M.E. / 1.$.J. Sibiu

in conformitate cu prezenta procedura, la nivelul .$.J. Sibiu se evalueaza situatia pandemics, se
ilau masurile care se impun pentru respectarea normelor de siguranta sanitard stabilite de
autoritatile de resort si se decide asupra modului de organizare si desfisurare a activitatii de
inspectie scolarad de specialitate, de citre persoanele care indeplinesc conditile necesare realizarii
$i / sau conducerii activitatilor de inspectie scolara din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu
sau desemnate de Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu, dupa cum urmeaza:
a) Elevii si cadrele didactice participa la cursuri in cadrul unitatea de invatamant fata in fata
! in situ: directorul / directorul adjunct al unitatii de invatdmant in care este incadrat cadrul didactic
inspectat / candidatul, transmite inspectorului scolar / tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile Tnainte
de data programata pentru desfasurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire,
toate informatiile necesare pentru accesul la platforma / aplicatia informatica utilizatd de unitatea
$colara in procesul de invatdmant, inclusiv link-ul de conectare pentru activitatea de onfine meeting
sincron.
b) Elevii si cadrele didactice participa la cursuri in unitatea de invatdmant, fata in fati / in
situ si din afara unitatii de invatamant, online, prin intermediul tehnologiei: directorul /
directorul adjunct al unitatii de invatdmant in care este incadrat cadrul didactic inspectat /
candidatul, transmite inspectorului scolar / tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data
programata pentru desfasurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire, toate
informatiile necesare pentru accesul la platforma / aplicatia informatica utilizats de unitatea scolara
in procesul de invatamant, inclusiv link-ul de conectare pentru activitatea de online sincron. in
acest sens, inspectorul scolar / membrii comisiei se conecteazs respectand acelasi algoritm ca si
grupa de elevi care invata in sistem online.
c) Elevii si cadrele didactice didactice participa la cursuri din afara unitatii de invatamant,
exclusiv online: directorul / directorul adjunct al unitatii de invatamant in care este incadrat cadrul
didactic inspectat / candidatul, transmite inspectorului scolar / membrilor comisiei, cu 3 zile inainte
de data programata pentru desfasurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire,
toate informatiile necesare pentru accesul la platforma / aplicatia informatica utilizata de unitatea
scolara in procesul de Tnvatamant, inclusiv link-ul de conectare pentru activitatea de onlfine meeting
sincron. In acest sens, inspectorul scolar / membrii comisiei se conecteaza respectand acelasi
algoritm ca si elevii care invata in sistem online, prin afiliere la clasa / clasele virtuale la care se
desfagoara inspectia.

Conducerea unitatii de nvatadmant unde este incadrat candidatul, asigura conditiile optime in

vederea sustinerii fata in fata a inspectiei / a sustinerii online a inspectiei scolare de specialitate (de
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exemplu: cu activititi didactice sincrone / asincrone / mixte, in mediul educational virtual de
invatare / de preferinta pe platformele digitale educationale disponibile in regim de licentiere
gratuita: G-Suite sau Microsoft Office 365 / in cazuri speciale, cu utilizare de aplicatii
destinate comunicérii prin intermediul tehnologiei si al internetului in sistem de
videoconferinta (zoom.us, meet-cu acces din contul de gmail etc.)

in oricare dintre situatiile posibile, prezentate anterior, orice modificare / eroare de conectare / alte
situatii neprevazute care intervin in organizarea si / sau desfasurarea inspectiei se va / se vor
semnala, de catre conducerea unitatii de Tnvatamant, care, impreuna cu inspectorul scolar / cu
metodistul 1.$.J. Sibiu / cu membrii comisiei care realizeaza inspectia, identifica si adopta o solutie
alternativa pentru finalizarea activitatii, fapt care se va consemna in documentele de inspectie —
proces-verbal, nota, raport.

in situatia In care unitatea de invatdmant nu dispune de logistica necesard organizarii Si
desfasurarii online a activitailor didactice in toate salile de clasa, conducerea scolii va amenaja o
sala de clasa destinatd numai activitatilor didactice de tip inspectie scolara, practica pedagogica,
altor activitati din categoria activitatilor de formare continua, care va fi dotats corespunzator.
Cadrelor didactice care nu dispun de mijloace adecvate organizarii si desfasurérii procesului de
predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiel, li se va asigura accesul Ia echipamentele
unitatii de Tnvatdmant, sau, prin acordarea cu titlu de folosinta gratuita pe o perioada determinats, a
unor echipamente si servicii (conexiune la internet, suporturi de stocare efc.),

in organizarea si desfasurarea activititilor de inspectie scolara, indiferent de forma de organizare a
acestora, se respectd prevederile directivelor Uniunii Europene privind securitatea cibernetica si
prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse in Regulamentul (U.E) 2016 / 679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

In cazul sustineri inspectiei de specialitate Tn sistem online, cu o zi inainte de efectuarea inspectiei,
se recomanda ca inspectorul scolar / metodistul 1.$.J. Sibiu / candidatul s& realizeze o proba de
conectare pe platforma digitala educationala.

In vederea derularii online a inspectiilor de specialitate, nu se admit modificari ale programarii
initiale, decat in cazuri obiective, cu documente justificative (de exemplu, incapacitate temporara de
munca, vizitd de studiu externa, evenimente personale prevazute in contractul colectiv de munca,
functionarea necorespunzatoare a echipamentelor necesare integrarii tehnologiei multimedia / a
intemetului / eroare de conectare etc.).

Efectuarea inspectiilor se realizeazs in conformitate cu orarul unitatii de invatamant.

Termen: in perioada cuprinsa intre programarea inspectiei si ziua desfasurarii acesteia
Responsabili: inspectorii scolari pentru curriculum / metodistii /.$.J. Sibiu / membrii comisiilor /
conducerea unitatilor scolare

4. Realizarea unor convorbiri preliminare pentru orientarea in context (cu persoanele implicate
in (auto)evaluarea competentelor profesionale ale cadrului didactic, respectiv cadrul didactic si
conducerea unitatii scolare de provenineta a candidatului).

in situatia in care inspectia de specialitate se sustine online, cadrul didactic va trimite, prin email,
inspectorului / metodistului, cu cel putin 24 de ore inaintea desfisurarii inspectiei, urmatoarele:
documentele de proiectare a celor patru activitati didactice care vor fi inspectate;

un raport sintetic al candidatului, referitor la activitatea didactica, la activitatea educativa in scoala
si in afara ei, la activitate de perfectionare (metodica si stiintifica);

portofoliul profesional partial — cuprinzand, conform Adresei M.E.C. nr. 8063 / 13.01.2020:
planificarea calendaristica anual, proiecte didactice, instrumente de evaluare, raport statistic al
testarii initiale, rezultate obtinute de elevi la examenele nationale din anul scolar anterior:
aprecierea consiliului de administratie al unitatii de invatamant cu privire la activitatea
didacticé si la conduita candidatului, in cadrul scolii si al comunitatii scolare, intocmita de directorul
unitatii de Tnvatdmant — transmisa in format scanat — asumata prin semnatura directorului si
stampila unitatii scolare. Transmiterea documentului este optionala, in situatia in care directorul /
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directorul adjunct se conecteaza in sistem de videoconferinta la analiza orelor asistate si prezinta
aprecierea asupra candidatului.

5. Realizarea online a inspectiei de specialitate

Unitatea de invatdmant in care inspectia de specialitate se desfasoara in sistem online, in calitate
de operator de date cu caracter personal, are obligatia de a institui o serie de masuri tehnice si
organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal, care sa vizeze
securitatea in mediul online. De asemenea, in timp util se vor transmite catre inspectorul scolar /
catre metodistul /.S.J. Sibiu / catre toti membrii comisiei, datele de acces Ia platforma digitala
educationald utilizata la nivelul scolii (user si parola / link de acces),

Activitatea de inspectie de specialitate desfasurata in sistem online, respecta prevederile privind
securitatea cibemetica si prelucrarea datelor ou caracter personal, cuprinse in Regulamentul (U.E)
2016 / 679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date $i de abrogare a Directivei 95 / 46 / CE (Regulamentul general
privind protectia datelor) / in Legea nr. 190 / 2018, unitatea de invatamant asigura protectia datelor
Cu caracter personal pentru persoanele implicate (persoana / persoanele care realizeaza inspectia
si persoana inspectata).

Conform articolului 4, alineatul (5) din OM.E.C nr. 5545 / 10 septembrie 2020, activitatile
didactice desfasurate online, nu se inregistreazd. Persoana / persoanele care realizeaza
inspectia si persoana inspectata vor completa o declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter
personal (Anexa 1), care va fi transmisa scanata, in format PDF si asumats prin semnéatura, catre
unitatea de invatdmant, inainte de inceperea activitatii de inspectie. Declaratiile semnate vor fi
inregistrate si arhivate in unitatea de invatdmant.

a) in cazul inspectiei speciale pentru obtinerea gradului didactic | si in cazul inspectiei pentru
echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic |, se aplicd procedura centrului universitar in
care candidatul isi sustine examenul.

6. Efectuarea a patru asistente la ore si completarea fiselor de observare a lectiilor / de
evaluare a activitatilor didactice, conform modelelor prevazute in Anexele 1, 3la O.M.E. nr. 3713
/ 21.04.2021 (pentru inspectia curenta si specials — gradele didactice Il si | si pentru echivalarea
titlului de doctor cu gradul didactic 1); in Anexa 2 la O.M.E.C. nr. 5.434 / 31 august 2020 privind
aprobarea Metodologiei-cadrude organizare si desfisurare a examenului national pentru
definitivare in invétamantul preuniversitar (pentru inspectia speciald de obtinere a definitivarii in
invatamant); in Anexa 5 la Regulamentul de inspectie a unitatilor de invétamént preuniversitar,
aprobat prin O.M.E.C. nr. 6106 / 3.12.2020 (pentru inspectia de specialitate realizat in vederea
verificarii unor aspecte particulare ale activitatii didactice: modul de aplicare a curriculumului
national, modul de realizare a evaluarii curente etc., sau pentru inspectia de specialitate realizata in
vederea verificarii unor aspecte ale activitatii cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii,
petitii, reclamatii).

in situatia in care inspectia de specialitate se sustine in sistem online, completarea fiselor de
observare a lectiei se realizeaza in ziua derulrii inspectiei, de catre inspectorul scolar / metodistul
[.$.J. Sibiu, care efectueaza inspectia / de catre directorul / directorul adjunct al unitatii scolare
(pentru inspectia speciald de obtinere a definitivarii in invatamant). Transmiterea fiselor de evaluare
a activitatii didactice, scanate, in format PDF — asumate prin semnatura, de céatre inspectorul scolar
[ metodistul /.S.J. Sibiu — se realizeaza in ziua efectuarii inspectiei, prin intermediul postei
electronice, cu mesaj de confirmare, in vederea semnarii acestora si de catre candidat (in fisele de
evaluare a activitatii didactice ale inspectiilor pentru obtinerea gradelor didactice | si Il si pentru
echivalarea titlului de doctor cu gradul didactic I).

7. Autoevaluarea cadrului didactic inspectat se va realiza in sistem de videoconferintd, la finalul
activitatii.

8. Analiza activitatii si consilierea cadrului didactic inspectat si consilierea acestuia, se vor
realiza in sistem de videoconferinta, la finalul activitatii.

9. Regimul documentelor asociate activitatii de inspectie scolari de specialitate. Redactarea
raportului scris / a procesului-verbal de inspectie si consemnarea acestuia in registrul de
inspectii al unitatii de invatamant preuniversitar, se realizeazs prin completarea de mana sau
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prin tehnoredactare, a modelelor prevazute in Anexele 2, 4, 5, 6 la O.M.E. nr. 3713 / 21.04.2020
si Anexa 6 la O.M.E.C.T.S. nr. 5561 / 7.10.2011 (pentru inspectia curents si speciald — gradele

Raportul scris / procesul-verbal de inspectie se realizeazd in ziua derularii inspectiei, de catre
inspectorul scolar / metodistul 1.S.J. Sibiu / membrii comisiei, care efectueaza inspectia.
Transmiterea raportului scris / procesului-verbal de inspectie, scanat, in format PDF — asumat prin
semnatura, de catre inspectorul scolar / metodistul /. S.J. Sibiu / membrii comisiei, se realizeaza in
Ziua efectuarii inspectiei, prin intermediul postei electronice, pe adresa de mail oficiala a unitatii de
invatdmant / a directorului unitatii de invatamant, acesta avand responsabilitatea listarii, semnarii Si
stampilarii documentului primit, precum si a transmiterii mesajului de confirmare. impreuna cu
raportul / procesul-verbal, se transmit si cele 4 fise de evaluare a lectiilor / a activitatilor didactice
sustinute sustinute. La momentul primirii documentelor, directorul le inregistreaza si transmite
mesaj de confirmare. Raportul scris / procesul-verbal de inspectie si fisele de observare a lectiilor /
a activitatilor didactice sustinute / grila de evaluare a portofoliului, transmise de citre inspectorul
scolar / metodistul /.S.J. Sibiu, dupa caz, semnate $i de catre candidat, se vor pastra in dosarul cu
anexe la registrul de inspectii. Directorul este responsabil pentru arhivarea documentelor de
inspectie ca anexe ale registrului de inspectie scolara din unitatea de invatamant.

O copie a fiselor de evaluare a lectiilor / a activitatilor didactice si a raportului / procesului-verbal de
inspectie, vor fi transmise inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane / inspectorului
$colar pentru disciplina inspectat / nivelul de scolaritate inspectat.

In cazul inspectiei de specialitate de evaluare / control / consiliere a activitatii cadrului

activitalii cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii, petitii, reclamatii; la solicitarea
unitatilor de invatamant: ca urmare a autosesizarii institutiilor abilitate si realizeze inspectia
de specialitate) se completeazs fise de observare a fiecarei lectii inspectate (dacs este cazul); se
redacteaza raport scris individual pe discipline (cu recomandari, termene de indeplinit, elaborare de
masuri remediale etc.), de catre fiecare inspector scolar / specialitate implicat in efectuarea
inspectiei si raport sintetic, de catre coordonatorul inspectiei tematice de specialitate. In cazul in
care este necesard elaborarea unui plan de masuri remediale in urma activitétii de inspectie,
acesta va fi elaborat la nivelul unitatii scolare, de catre directori / membrii aj comisiei pentru
curriculum etc., in termen de doui saptamani de la data desfasurarii inspectiei (cu specificarea
aspectelor de imbunatatit, a activitatilor specifice, a termenelor si a responsabilitatilor la nivelul
unitatii scolare).

Orice modificari / erori de conectare / alte situatii neprevazute care intervin in organizarea si / sau
desfasurarea inspectiei se consemneaza in documentele inspectiei de specialitate: raport scris,
proces-verbal, nota etc.

Documentele utilizate

1. Graficul de inspectii al Inspectoratului Scolar Judetean Sibiu

2. Codul de conduita al inspectorilor

3. Delegatie / ordin de serviciu pentru inspectorii scolari / pentru metodistii 1.S.J. Sibiu care
efectueaza inspectia

Proces-verbal

Nota de control

Raport scris

Fisa de observare a lectiei / de evaluare a activitatii didactice

S B
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RESPONSABILITATI

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) | | T
/ Actiunea (operatiunea)

v Vv

Vi

2.

0

 scolara

Curriculum si inspectie |

Adjunct al domeniului
Curriculum si inspectie
| $colara

Inspectorul Scolar General

Adjunct al domeniului
Management

Inspectorul Scolar General

Inspectorul Scolar General

Curriculum si inspectie
scolard

Management si resurse
umane

Ap.

Ap.

Unitati de invatamant-
director / director adjunct
Cadre didactice

Personal didactic auxiliar-
secretar

Ap.

8.

Secretariat

Ah.

FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Editia / revizia in cadrul | Componenta Modalitatea de Dat‘a fj © la care ke
Nr. : e R ey aplica prevederile
editiei revizuita revizuire 5 T e
crt. : editiei / revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 2020-2021
Revizuire conform
- Descrierea Adresei M.E.C nr.
42 Rewizac activitatilor 35921 / D.G.IP / =000
14.10.2020
: & Conform
2.3, Revizia 2 x‘;gfﬁ:argji“sm 98 | dooumentsler de 26.11.2020
referintd, pag. 3
Revizuire conform
Adresei ME. /
D.GMRURS. /
b - Descrierea BGIF f mr
2.4. Revizia 3 activitatilor 33207 Y 12.10.2021
21.19.2021, cu nr.
1.S.J. Sibiu 8994 /
22.09.2021 |
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FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Compartiment Nume, Aviz favorabil / | Data Semnatura
implicat prenume nefavorabil (cu
conducator precizare explicita a |
compartiment observatiilor)
implicat ‘, %
Domeni . 10,
Currircnulun:‘si Rodlca = e (/{L(/
: 4 o TALNARIU { A
__Inspectie gcolard | - NESheer ERERENLY | ;
Domeniul Gheorghe Da - 8.10.2021
Management |  BIRZA | e 2 g
FORMULAR DE DIFUZARE A PROCEDURIH
e [ s : Data primirii
Nr. S.COQu,i. Exemp EF:U Compartimentul Functia Numele si J
oify | U g | RTEEEY e NS
1 2 3 4 ] 6
Data aprobarii
| Inspector | Prof. Monica- revizuirii
3.1 | Aprobare 1.$.J.Sibiu | Scolar Adriana procedurii in
. General | Munteanu C.A. alS.J.
_____________________ AENEN SNy i Sibiu
De la data
' T Inspector apmb{ari‘i
392 Aplicare . Scolar Prof. Rodica revizunrflk
; soafans . General Talnariu procedurii in
d . Adjunct CA alS.J.
Sibiu
j De la data
. Inspector aprobarii
Aplicare Scolar Prof, Birza revizuirii
3 i Management General Gheorghe procedurii in
. Adjunct C.A alS.J.
I8 SRR 1 e 3 R | sibiu
""""" | RSN ey RO ey * De la data
) .| Inspectori s, aprobarii
. Cgmculu::n | $cg!ari / !nspegtori . rf[:vizuirii
3.4 | Aplicare mSp!eCtie metodisti ai ?cso‘!]anS.b. = procedurii in
Feoara 8. Sibiy | -5+ Sibiu CA alSuJ.
; - Sibiu
: De la data
aprobarii
. Unitati de ! revizuirii
w3 | Apisats anéi_;é;’nént Hhtictor procedurii in
CA alS.J.
Sibiu
Inregistrare . ; Petru  Alina
L3.6. & Albivate Secretariat Secretar Rozslia L
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Anexa1 A

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

Subsemnata / Subsemnatul,

3

inspector scolar/ metodist al /.S.J Sibiu / membru al comisiei, avand in vedere
prevederile din Legea nr. 190 / 2018 privind mésuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016 / 679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95 /
46 / CE (Regulamentul general privind protectia datelor), declar, pe proprie raspundere,
ca sunt de acord cu utilizarea datelor personale in scopul sustinerii inspectiei de
specialitate de catre candidata / candidatul

., de la unitatea de

invatamant , In data

de

Data: Semnatura,
Anexa1B

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

Subsemnata / Subsemnatul,

cadru didactic la unitatea de invatamant

3

inspectat prin inspectia de specialitate curents / special pentru obtinerea definitivarii in
invatamant / a gradului didactic Il / a gradului didactic | / echivalarii titlului stiintific de
doctor cu gradul didactic |, avand in vedere prevederile din Legea nr. 190 / 2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016 / 679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95 / 46 / CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), declar, pe proprie raspundere, ca sunt de acord cu utilizarea datelor personale

in scopul sustinerii inspectiei de specialitate, in data de

Data: Semnatura,
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Anexa 2
SINOPSIS LEGISLATIV

Ordinul comun M.E. - M.S. nr. 5196 / 1756 pentru aprobarea mdasurilor de organizare a
activitatilor in cadrul unitatilor / institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS Co V-2
Art. 10. — Ministerul Sanatatii, prin DSP / DSPMB, s$i Ministerul Educatiei, prin inspectoratele
scolare judetene, conducerea unitatilor de invatamant / institutiei conexe / institutiei de
invatamant, raspund de implementarea actiunilor si masurilor din prezentul ordin, in conformitate
cu atributiile ce le revin.
O.M.E.C nr. 5.545 / 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfasurarea activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.
~Articolul 2
b) mediul educational virtual — ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigura desfagurarea procesului educational prin activititi specifice organizate prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum:
platforme digitale educationale sau destinate crearii si partajarii resurselor educationale deschise
(RED);
aplicatii destinate comunicirii prin intermediul tehnologiei si al internetului specifice
dispozitivelor: desktop, laptop, tabletd, telefon, cu ajutorul carora se poate comunica in sistem de
videoconferinta;
resurse informationale digitale — se refers Ia resurse educationale deschise de tip lectie, test,
tutorial etc. disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip text,
imagine, modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational;
c) formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:
sincrona — desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea simultans a prescolarilor /
elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor / reprezentantilor legali;
asincrond — desfagurata intr-un mediu virtual de invatare, in cadrul cireia prescolarii / elevii gi
cadrele didactice nu sunt conectatj simultan; mixta — desfasurata atat sincron, cat si asincron.”
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DIAGRAMA DE PROCES

START

DATE DE INTRARE ~ DOCUMENTE DE REFERINTA

REZULTATE PROCES - APLICAREA PROCEDURII N UNITATI
SCOLARE, DE CATRE PERSONALUL DE CONDUCERE, DE
INDRUMARE $1 CONTROL DIN LS.J. SIBIU

ELABORARE : ; C ANALIZA PROCEDURM —

PROCEDURA, AVIZ FAVORABIL/
VERIFICARE, AVIZARE, NEFAVORABIL

APROBARE

APLICARE PROCEDURA
LALS.J. SIBIU SITN
SCoLI

STOP
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