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Nr. 1626/24.02.2020

Aprobat,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

PROF. DR ALEXANDRU DUMBRAV A

Eedﬁ\ri operationali R_l’:ivind aplicarea art. 53, alin. 2 din OMEC nr. 3277/2020, in unititile
de invatimant din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021

Cod: PO 01 "

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEYI/ REVIZIEI

e
CN;' Operatiune N;::l]::;ele 3 Functie Dt Semnitura
- J’\_‘;_“‘
2 Inspectori scolari, membri ai | 24- )
1.1. | Blaborat gg;gézi)llana comisiei Jjudetene de | 25.02.2020 M
o Delia inscriere  in  invatdmantul y%'
primar el
S i e o |
Inspector  scolar general | 25.02.2020 )
Talnariu adjunct,  presedinte  al
1.2. | Verificat g comisiei Jjudetene de /
Rodica T g o mm d
Inscriere  In Invatimantul
primar g ——
. Dumbravi Inspector scolar general 25.02.2020, %
1.3. | Avizat Py — [543 Z*“‘
Dumbravi Inspector scolar general 25.02,2020 A0
1:4. | Aprobat Alexandru i=le )

A\

2. SITUATIA EDITIILOR EDITILOR SI A REVIZITLOR iN CADRUL EDITHLOR

Nr. | Editia/ Componenta revizuiti Modalitatea reviziei | Data aplicarii
crt. | Revizia
21 Editia I Procedurd completi Conform calendarului
- din OMEC
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA
crt. | difuzirii ar prenumele | primirii
Aplicare 1 Comisia Inspectori
3.1 i g ;
Jjudeteand de | scolari/




i Editia: 1
Inspectoratul Scolar | Proceduri operationali privind aplicarea art. 53, alin. WQ
Judetean Sibiu Z.difl OMEC. ur. 3277/2020, in unititile de invitimant [ de pagini: 7 J
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021 =
? Nr. anexe: 0
- inscriere in | Specialisti -
invatamantul din CJRAE
primar/CIRAE
2 Comisia Inspectori
e Informare/ J:udej[leané ?e sjcola:ri/. .
3.2 Apifeare Inscriere in Specxahgstl
invatamantul din CJRAE
primar/CJRAE
33 Evidenta 3 CJ/CIRAE CJ/Secretar
' CJRAE
34 Arhivare - Secretariat CJ/Secretar
L~ CIRAE

1 Scopul procedurii

1) Asigura punerea in aplicare a prevederilor din OMEC NR. 3277/17.02.2020, art. 53, alin. 2

2) Asigurd existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

3) Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fTuctuatie a personalului.

4) Sprijina activititile derulate de Comisia judeteana si CIRAE, privind respectarea prevederilor
legale.

1.1 Delimitarea activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate

De activitatea procedurali depinde consilierea parintilor copiilor care nu se incadreazi in trangele
de varstd previzute de metodologie, respectiv solutionarea amanirilor scolare. Compartimentele
implicate In procesul activitatii sunt: Comisia judeteand, CJRAE.

1.2 Compartimentele care vor implementa procedura

- Comisia judeteana de inscriere in invitdmantul primar
- CJRAE

2 Documente de referinti

- Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobata
prin OMEC nr. 3277/2020

= Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de
amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani

3 Definitii si abrevieri

3.1 Definitii (ordine alfabetici):

- Clasa pregatitoare — clasa de debut a scolaritétii pentru nivelul primar
- Comisia Judeteani pentru inscrierea copiilor in invatdmantul primar
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Inspectoratul Scolar | Procedurd operationali privind aplicarea art. 53, alin.

Nr. anexe: 0

- Editie a unei proceduri operationale, aprobati si difuzati

- Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In vederea realizirii.
3.2 Abrevieri (ordine alfabetici):

- CA —Consiliul de administratie
- ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean

- OM]] - Ordin al ministrului educatici [abrevierea denumirii Ministeruluj din anul emiterii
ordinului]

- PO - Proceduri operationala

- PV —proces-verbal

- CIRAE — Centrul Judetean de Resurse s1 Asistentd Educationali

4 Descrierea activititii

4.1 Generalititi

1. In anul scolar 2020-2021 inscrierea in invatamantul primar se realizeazi in baza OMEC nr.
3277/2020.

2. Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreazi in transele de vérsta previzute de OMEC
nr. 3277/2020 si cererile de amanare a tnscrierii in invatamantul primar vor fi analizate st solutionate
de cdtre Comisia judeteana. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor aflati in
situatii exceptionale si cei care depun cerere de aménare a inscrierii in invétdmantul primar vor fi
consiliati de catre CJRAE privind nevoia de a [ua decizij in interesul educational al copilului.

4.2  Documente utilizate

1) Informatii pentru périnti privind organizarea si desfasurarea nscrierii in clasa pregétitoare
pentru anul scolar 2020-2021
2) Calendarul si programul organizarii si desfasurarii nscrierii in clasa pregétitoare pentru anul
scolar 2020-2021
3) Decizii de numire pentru:
a. Comisia judeteana
4) Cereri tipizate:
a. Cerere tip
b. Proces-verbal
5) Documente pentru asigurarea corectitudinii activitatii:
a. Procese-verbale ale comisiei judetene/CJRAE

4.3 Resurse utilizate

1) Resurse umane:
a. Comisia judeteani
b. Angajatii CJRAE
2) Resurse materiale:
a. Calculator
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b. Imprimants

¢. Telefon, fax, internet pentru comunicare
d. Consumabile (hartie, toner etc.)
3) Resurse financiare — conform bugetului aprobat pentru anul in curs

4.4 Modul de lucru

1. Comisii
Nr. o e g L
irt Comisia Componenta Atributii principale
Comisia . i
. . - Elaborarea procedurii operationale,
Judeteana de _ : s . .
=L 5 L mnstruirea directorilor unititilor de
C1 Inscriere In | - Conform deciziei interne A g ;o o
T mvatamant privind aplicarea,
Invatdmantul S e ..
o ” monitorizarea aplicarii procedurii
primar
Specialistii  din Mo B . '
C2 CIRAE - Conform deciziei interne | - Aprobarea procedurii operationale
2. Listd concretd de activitdti de realizat $i modul in care se documenteazd):
Nr. - ;
eph Activitate Documente Responsabil Termen
Realizarea procedurii Cl 24-25.02.2020
1| operationale, aprobarea si | Procedura operationala
difuzarea acesteia
Instruirea directorilor Cl 25.02.2020
) unitdtilor de Invatimant | Procedura operationala
privind aplicarea | PV instruire
procedurii
Cerere tip, carte de identitate | Directorul Etapa 1. 4-
périnte, certificat de nastere gradinitei 13.03.2020
. copil, certificate  pentru | pentru Etapa II. 23-
Depunerea cererilor de . o - -
5 oa s e conformitate cu originalul de | certificare 24.04.2020
catre pdrin{ii/tutorii legal | —_ s w3 | s s "
T e ey 3 catre conducerea gradinitei | Parintele Cazual, dupa
nstituiti/reprezentantii 8 B s i '
: .. Tafi 4 | M care este fnscris copilul, | pentru etapele 1 i 2
legali ai copiilor aflati in :
e . - documente medicale pentru depunere
situatil exceptionale si de | . .. . : .
3 o ’ ’ situatiile de amanare, emise | cerere Si acte
catre cel care depun cerere R B | B
. thserier: o | € autoritdti competente, in | justificative
de aménare a inscrierii in | . g
o e : original (pentru copiii care | Secretariat ISJ
mvatamantul  primar, la B G s e
= g . | u sunt cupringi in gradinite | pentru preluare
registratura ISJ Sibiu si | . :
& . 1 in acest an scolar, | acte
Inregistrarea lor ) s g
certificarea se realizeazi la
ISJ Sibiu, prin confruntare
cu originalul)
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Editia: 1
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Judetean Sibiu 2 din OMEC nr. 3277/2020, in unititile de fnvatimant | Nr. de pagini: 7
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021
| Nr. anexe: 0
Nr. - ;
ocumente esponsabi ermen
) Activitate D ent Resp bil T
Analiza cererilor depuse si Cl Etapa I. 16-
a documentelor 17.03.2020
justificative,  intocmirea Etapa II:
4 bazei de date cu cereri Baza dedate 27.04.2020
depuse si transmiterea ciitre Cazual, dupi
CJRAE etapele 1 si 2
Consilierea parintilor Etapa 1. 18-
privind nevoia de a lua 19.03.2020
decizii in interesul Etapa I
educational al copilului 28.04.2020
: i 9
5 pentru S ile Procese-verbale 2 Cazual, .dup a
exceptionale ale copiilor ctapele 1 si 2
care nu se ncadreaza in
trangele de varstd, precum
si  pentru situatiile de
aminare
Solutionarea cererilor o | Etapa 5
depuse, prin admitere sau 20.03.2020
respingere, informarea Etapa II: 23-
. ) ces- al
6 | parintilor, eliberarea Pum Sayethal, . adrfe s_e. ap 29.04.2020
; raspuns la cererile parintilor N
documentelor pentru Cazual, dupi
parinti privind modalitatea etapele 1 si 2
de solutionare

5 Responsabilititi

Conform prevederilor de la sectiunca 5.4 Modul de Iueru din prezenta PO, se stabilesc urmitoarele
responsabilitati (activitatile sunt codificate conform punctelor din sectiunea mentionati):

Aprobare CA
Rr. CO‘.*‘TI, .. | Responsabil ISl?I/unitate de
crt. | activititii B i
! Invatamant
1 54-1. Cl, Nu e cazul
2 |54-2 Cl Nu e cazul
3 |54-3. Secretar ISJ, parinti, directori gradinite Nu e cazul
4 |54—-4. Cl Nu e cazul
5§ (5413 2 Nu e cazul
6 5.4—6. Cl1 Nu e cazul
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Inspectoratul Seolar
Judetean Sibiu

6 Formular de evidenti a modificarilor

Proceduri operationali privind aplicarea art. 53, alin.
2 din OMEC nr. 3277/2020, in unititile de nvitimant
din judetul Sibiu, pentru anul scolar 2020-2021

7  Formular de analizi a procedurii

Data Data Nr.
editiei Revizia | reviziei pag.
1 | 24.02.2020 | - | - = .

ET TR .
Nr. de pagini;

Nr. anexe:

Semniitura

Descrierea - .
e conducitorului
modificarii g .
compartimentului

[ Numesi |, [ Aviz | Aviz ]
: Inlocuitor de ; ;
Nr. ; prenume favorabil | nefavorabil
Compartiment 3 drept sau ; . Obs.
crt. conducitor Helomat (data si (data si
compartiment 2 semnitura) | semnitura
ISG Dumbravi
1 ! -
Alexandru 2 N J
8 Lista de difuzare a procedurii
Data
i Compartiment Durne gi ]?at'a .. | Semnitura Data m.trarn ! <
crt. pPrenume | primirii .. | vigoare a Semniitura
retragerii o
procedurii
1 Comisia i
Judeteana
2 | CIRAE -
3 | Secretariat ISJ y - 20

9 Anexe

Nu este cazul.

10 Diagrama de proces

FEiaborarea procedurii operationale,
de instruire a directorilor

aprobarea, difuzarea acesteia, prezentarea procedurii in sedinta

4

3

la registratura ISJ Sibiu si inregistrarea lor

Depunerea cererilor de catre périntii/tutorii le

gal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor aflati in
situatii exceptionale si de citre cei care depun cerere de aménare a inscrierii in invatdmantul primar,

4

Analiza cererilor depuse si a documentelor
| $i transmiterea citre CJRAFE,

Justificative, intocmirea bazei de date cu cereri depuse

e

situatiile de améanare

Consilierea parintilor privind nevoia de a u
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Editia: R
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! ? Nr. anexe; 0
0 |

Solutionarea cererilor depuse, prin admitere sau respingere, informarea parintilor, eliberarea
documentelor pentru parinti privind modalitatea de solutionare

Cuprins
1 SCOPUL PROCEDURIL covetrcetssssisssishoemssessiss st s smesessss s e 2
1.1 DELIMITAREA ACTIVITATIL PROCEDURALE iN CADRUL PORTOFOLIULUI DE ACTIVITATI DESFASURATE ............. 2
1.2 COMPARTIMENTELE CARE VOR IMPLEMENTA PROCEDURA ..ot oo 2
s L 2
SR L 2
3.1 DEFINITII (ORDINE i AR 2
3.2 ABREVIERI (ORDINE AL TIN5t oo sowp s e s 555558513 RSSO 3
4 DESCRIEREA ACTIV ITAIH ......................................................................................................................... 3
4.1 OB AT vt 5 55t et 3
4.2 DOCUMENTE UTILIZATE .-ttt 3
43 A LA 517355 et AR it 3
4.4 MAODULDE TR rveprsmsnsmsmesssissss sy 588t s s 4
3 RESPONSABILITAT L vtrsvsoersossssosssossssessasseos st e seis st tsessemesmssess e s . 5
6  FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR...ccvomsssmmmseessessssmemsms s e . 6
7 FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURIL c...cccocrneremesmsssesssesssssssssess s . 6
8 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURIL...co.covroesssssssesssissmsssssssssssssmsssssmesessesseses e . 6
% AN om0 555851 85055485ttt 6
91 CERERE TIP, PROCES-VERBAL, TIPIZAT RASPUNS AMANARE. ..o 6
10" DIAGRANIA DB FRIVCHS wescimmssiiiessormesresssssssscssss 085 oronmmssnsesesmess sttt 6
BRI s 8o v 55 7
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Citre
INSPECTORATUL SCOLAR J UDETEAN SIBIU

CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA SIBIU

L R , In calitate de
parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal al
COPUL ottt tn s rars s s s e sese st nascut  in  data
................................................ , CNP, inscris in anul scolar 2019-
2020 12 GEEAINS.....ooomemsiesseeeseveemsssiessssmsers s s R - L ;O ,

solicit prin prezenta:

consiliere privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al
copilului

sau
D amanare pentru inscrierea in anul scolar 2020-2021 in clasa pregatitoare

Solicit aceasta pentru urmitoarele motive:

Mentionez ci celilalt pirinte este de acord cu solicitarea din prezenta cerere.

SEMNATURA ..o Data

Telefon périnte...............................

Consimigmantul privind prelucrareq datelor cu caracler personal

consimtdmdniul acordal, renuntdnd la participarea minorului la activitatea de evaluare psihosomaticd. Toate activitifile
de prelucrare efectuate pand la momentul refragerii consimidmantului riimdn perfect valabile.

Prelucrarea datelor dumneavoasirs cy caracter personal se efectueqzi in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al  Consiliului din 27 aprilie 2016 privind profectia
persoanelor fizice in ceeq ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind Protecia Datelor/RGPD) si ale Legii nr.190/2018
privind masuri de punere in aplicare a Regulamenndui (UE) 2016/679.



Proces verbal
Incheiat BEL, sovevearconsvpgounss » Intre specialistii din cadrul CJRAE Sibiu si parintii/tutorii
legali instituiti/reprezentantii legal instituiti ai copiilor aflati in situatii exceptionale, conform

prevederilor art. 53, alin 2 din OMEC nr. 3277/17.02.2020.

Specialistii din cadrul CIRAE Sibiu au consiliat parintii

e » nascut la data de ... ,
privind nevoia de a lua decizii in interesu] educational al copilului.

Am fost consiliat, Au consiliat,

Nume si prenume périnti Nume si prenume specialisti CJRAE Sibiu




Citre,
Doamna/Domnul..............ovovooooi

Ref.:
Solicitare de aménare pentru inscrierea in clasa pregatitoare, an scolar 2020-2021

Ca urmare a solicitirii Dvs., privind aménarea inscrierii in clasa pregititoare, an scolar
2020-2021 a fiicei/fiului D008, s ot s 5585 mamnomecs o g s e , Vi

comunicam ci cererea a fost solutionati prin ADMITERE/RESPINGERE.

Inspector scolar general,
Prof. Dr. Alexandru Dumbravi

Presedinte Comisia Jjudeteani de inscriere in invatimantul primar
Inspector scolar general ad junct,
Prof. Rodica Tilnariu

Membru in Comisia Judeteand de inscriere in Invitamantul primar,
Inspector scolar,

------------------------------------------------------
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