MINISTERUL EDUCATIEL§1 CERCETARIT
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN

'OLAR JUDETEAN SIBIU

Inspectoratul Scolar Judetean

Sibiu

PROCEDURA PENTRU PREDAREA/
PRELUAREA DOSARELOR IN VEDEREA
INSCRIERII LA CONCURSUL PENTRU
OBTINEREA GRADATIEI DE MERIT - 2021

Rev.:1

Pag.: 1/8

Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operationale

Nr Editia/ revizia in | Componenta | Modalitatea reviziei Data la care se aplici
crt | cadrul ediiei revizuita prevederile editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
1 5/0 integral Anuald 2020
2 5/1 4.4 Modificare legislatie 2020
3 5/2 Anuala 2021

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii generale

Data

Elaborat Verificat Aprobat
Functia/Nume Semnitura Functia/Nume Semnitura Functia/Nume Semnitura
Reprezentant ISG
10.05.2021 | CA ISGA ' Prof. Monica
7|+ / | Prof. Rodica )
Prof. Cretulescu W/ Télnariu Adriana
Livia J Munteanu
1. SCOPUL:

concursul pentru acordarea gradatiei de merit in anul 2021.

2. DOMENIUL DE APLICARE:

Aceastd procedurd se aplicd in toate unitdtile de inva{imant preuniversitar de stat din judetul Sibiu, in
unitd{ile conexe si in Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:
* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011(art. 264 alin.1), cu modificérile si completirile ulterioare;

¢ Legeanr. 53 /2003 Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare;

* OME nr. 3749/2021 pentru aprobarca Metodologiei i criteriilor privind acordarea gradatiei de merit

personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2021,

¢ Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic si didactic auxiliar din

invitamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2021.

4. DESCRIEREA PROCEDURII:

4.1.Stabilirea numdrului gradatiilor de merit:
Numérul maxim de gradatii care pot fi acordate se calculeaza astfel: din numarul rezultat prin aplicarea a 16%
din totalul posturilor didactice auxiliare, respectiv a 16% din totalul posturilor didactice de predare, de
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conducere, indrumare si control ocupate in luna februarie 2021, conform programului EduSal, la nivelul
judetului/ se scade numirul de gradatii acordate personalului didactic aflate in platd la 1 septembrie 2021,
avind in vedere ci gradatia de merit se acorda pe o perioadi efectivii de 5 ani. conform OME nr, 3749 / 2021.
Numdrul gradaiilor de merit pe categorii de personal (didactic de predare/didactic de conducere,
indrumare §i control/didactic auxiliar), precum si pe discipline/domenii se hotdriste in Comisia paritard de la
nivelul ISJ Sibiu, raportat la numarul total de gradatii, conform art.2 alin. (1).
Pentru acordarea gradatiei de merit s-a hotirat punctajul minim de 75 puncte.
Numirul de locuri repartizate pe categorii de personal (didactic de predare/didactic de conducere, indrumare si
control/didactic auxiliar) si discipline/domenii se aprobé de citre consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Sibiu, in baza hotirarii comisiei paritare.

Gradatia de merit se atribuie incepind cu data de 1 septembrie 2021, conform prevederilor art. 3 alin. (1)
din OME nr. 3749/ 2021,

Personalul didactic §i didactic auxiliar din invi{iméntul preuniversitar care beneficiaza de gradatie de merit

péna la data de 31.08.2021 poate participa la un nou concurs.

Personalul didactic care se pensioneazi nu mai beneficiazi de gradatie de merit de la incetarea de
drept a contractului individual de munci conform prevederilor art.56 alin.(1) lit.c) din Legea nr. 53 /2003.

Personalul didactic titular mentinut in activitate, in functia didactica, peste varsta de pensionare, raportata la
data de 1 septembrie 2021, in conditiile previzute de art. 284 alin.(6) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare, beneficiazi de gradatie de merit pani la incheierea perioadei de acordare a gradatiei de
merit, dar nu mai mult de incheierea perioadei de mentinere ca titular in invagimantul preuniversitar.

4.2. Inscrierea la concursul pentru acordarea gradatiei de merit:

La concursul pentru acordarea gradatiei de merit pot participa urrmatoarele categorii de personal

care au obfinut calificativul ,, Foarte Bine” in fiecare an scolar incheiat in perioada evaluata:

a) personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare gi control din invatamantul preuniversitar de
stat, angajat cu contract individual de munca pe perioadd nedeterminati sau pe perioadi determinats,
cu o vechime in invafimintul preuniversitar de cel putin 5 ani, cu calificativul ,,Foarte bine” in
fiecare an gcolar din perioada evaluatd gi care a dovedit performante deosebite in:

* activitatea didactici cuantificatd in rezultatele elevilor;

* inovarea didacticd, in pregitirea prescolarilor sau a elevilor, in pregitirea elevilor prin
utilizarea tehnologiei si a internetului sau a altor modalitati alternative de educatie, in pregitirea
elevilor distingi la competitiile scolare recunoscute de Ministerul Educatiei/inspectoratul
scolar judetean, etapa judeteand, interjudefeans, etapa nationali si internationala, in perioada 1
septembrie 2015 - 31 august 2020;

* prevenirea si combaterea abandonului scolar gi a parasirii timpurii a scolii, in integrarea
copiilor cu cerinte educationale speciale si/sau tulburiri de invitare in invatamantul de
masd, in progresele scolare ale elevilor in risc de abandon scolar, in initierea si
managementul unor proiecte scolare care au condus la consolidarea culturii scolare centrate
pe progres, cooperare §i incluziune;

b) personal didactic auxiliar din invitimantul preuniversitar de stat, angajat cu contract individual de muncid

pe perioadd nedeterminatd sau pe perioadd determinati, cu o vechime in invifimaéntul preuniversitar de cel

putin 5 ani, cu performante in activitate, in perioada 1 septembrie 2015 - 31 august 2020, 5i calificativul

»Foarte bine” in fiecare an gcolar din perioada evaluata.

Precizari privind depunerea dosarului
Cadrele didactice care, in perioada 1 septembrie 2015 - 31 august 2020, au indeplinit si functii de
conducere, de indrumare si control pot participa la concursul de acordare a gradatiei de merit fie ca personal
didactic de conducere, de indrumare §i control, fie ca personal didactic de predare, iar evaluarea se realizeaz
conform grilei specifice optiunii exprimate in scris la depunerea dosarului. Personalul didactic de predare, de
conducere, de indrumare si control din invi{imantul preuniversitar de stat depune calificativele primite in urma

evaludrii activitdtii din perioada 1 septembrie 2015 - 31 august 2020, in functie de categoria pentru care opteazi:
predare, respectiv conducere, indrumare si control.
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Personalul didactic care, In perioada 1 septembrie 2015 - 31 august 2020, a avut contractul de munci
suspendat este evaluat doar pentru perioada in care gi-a desfisurat activitatea, din intervalul 1 septembrie 2015 - 31
august 2020. precum §i pentru o perioadd corespunzitoare duratei suspenddrii, anterioard intervalului mai sus
mentionat, astfel incat si se asigure evaluarea efectivi pe o perioada de 5 ani. In acest caz, perioada evaluati din afara
intervalului 1 septembrie 2015 - 31 august 2020 se stabileste astfel incét si nu fi fost luati in considerare la acordarea
unei alte gradatii de merit. In cazul in care nu se pot constitui in acest mod cei 5 ani necesari evaludrii, personalul
respectiv este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfégurat activitatea, din intervalul 1 septembrie 2015 - 31
august 2020.

Personalul didactic incadrat pe doud sau mai multe domenii/discipline/specializiri/functii pe perioada
evaluirii poate participa la concursul de acordare a gradajiei de merit la oricare dintre
domenii/discipline/specializdri/functii, exprimdndu-si optiunea fn scris odatd cu depunerea dosarului. Cadrele
didactice care au fost incadrate pe doud sau mai multe domenii/discipline/specializéri/functii sunt evaluate pentru
intreaga activitate metodica si stiintifica desfasurata la fiecare domenii/disciplind/specializare/functie.

Reprezentantii organizagiilor sindicale afiliate la federaiile sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate inviitdimant preuniversitar din judet participd in calitate de observatori la toate lucrarile comisiei de
evaluare, au drept de acces la toate documentele comisiei i au dreptul si solicite consemnarea in procesul-verbal a
propriilor observatii. Comisia judeteand transmite, cu cel putin 3 zile lucritoare inainte, programul desfasuririi
evaluarii. Orice modificare in program se aduce la cunostinia reprezentantilor organizatiilor sindicale afiliate la
federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar din judef cu cel putin
48 de ore inainte. Neparticiparea observatorilor, desi au fost convocati in termenele stipulate anterior, nu viciaza
procedura.

Candidatul intocmeste si depune dosarul intocmit in vederea participarii la concursul pentru obiinerea
gradatiei de merit la conducerea unitatii/institutiei de invatimant, in care este titular/detasat/angajat la data depunerii
dosarului. Candidatii care isi desfisoard activitatea in doud sau mai multe unitai/institutii de invafamant depun
documentele la conducerea uneia dintre aceste unititi de invatimant.

Directorul/delegatul desemnat de conducerea unitatii/institutiei de invatimént este obligat si depuni, cu
respectarea strictd a termenului prevazut in prezenta procedurd /metodologie - la secretariatul ISJ Sibin dosarul

/dosarele cadrelor didactice din unitatea de inviitimént care aplica pentru obtinerea gradatiei de merit sesiunea
2021.

Dosarul pentru concursul de selectie in vederea obtinerii gradatiei de merit pentru anul 2021 va confine

documentele mentionate mai jos, numerotate pe fiecare pagind si consemnate in opis, asezate in ordinea
urmdtoare
a). opisul dosarului, in douii exemplare, dintre care un exemplar se restituie candidatului, cu semnitura sa si a
conducerii unitdtii de invitimént/institutiei de Invatimant, in care sunt consemnate documentele existente, cu
precizarea paginilor aferente;
b) cerere tip (conform Anexei I a prezentei proceduri) in care candidatul isi precizeaza optiunea: .
¢) adeverinti/adeverin{e cu calificativele din anii scolari evaluati;
d) adeverintd de vechime in invatamant;
e) fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit elaboratd de ISJ Sibiu la categoria de personal didactic la care
candideazi, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare;
f) raport de activitate pentru perioada evaluati, ce trebuie sa respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din fisa de
(auto)evaluare si s contind trimiteri explicite la documentele justificative din dosar;
g) declaratia pe propria raspundere, prin care se confirma ca documentele depuse la dosar apartin candidatului si
ca prin acestea sunt certificate activititile desfisurate, conform Anexei 4;
h) documentele justificative, grupate pe criteriile si subcriteriile din fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de
merit elaborati de 18J Sibiu, la categoria de personal didactic la care candideaza.

Candidatul are obligatia si respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la
indosarierea documentelor justificative si_paginatia _din _opisul _Intocmit _in _numerotarea paginilor.
Documentele justificative depuse la_dosar care nu respectd condifia mai sus mentionatd nu_vor fi luate in
considerare in vederea evaludrii si punctirii. In cazul in care in dosarul candidatului existii documente asupra
cdrora comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitateasau legalitatea

acestora, se solicitd _candidatului, in_scris, In perioada destinatd evaludrii _dosarelor, _dovezi
suplimentare(documente in_original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la concursuri/participarea la
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olimpiade/concursuri). in situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea
sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueazd, candidatul este eliminat din
concurs si i se intergice participarea la concursul in vederea acorddrii gradatiei de merit organizat in
urmdtorii doi ani. Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o datd, la un criteriu, pentru un
singur subcriteriu_din fisa de (auto)evaluare. Dupd depunerea dosarului de inscriere la_concurs nu_se mai
admite completarea acestuia cu alte documente,
4.3. Criterii pentru acordarea gradatiei de merit:
Criteriile pentru acordarea gradatiei de merit sunt detalilate in grilele de evaluare, respectand
prevederile OME nr. 3749/ 2021, pe urmétoarea structuri:
1. Criteriul activitifilor complexe cu valoare instructiv-educativi;
2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didactici/management educational;
3. Criteriul privind activititile extracurriculare si implicarea in proiecte (inclusiv proiecte cu finantare
europeanid nerambursabili: Erasmus+, POSDRU, POCU, transfrontaliere, Banca Mondiala si altele
similare)/programe de formare profesionali;
4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala.
4.4. Procedura de acordare/ graficul desfasuririi concursului pentru acordarea gradatiilorde merit:

Procedura de atribuire a gradatiei de merit prin concurs specific cuprinde urmatoarele etape:

1. Detalierea punctajelor aferente criteriilor de citre comisia paritard de la nivelul inspectoratului
scolar, stabilirea numarului gradatiilor de merit si a punctajului minim pe categorii de personal si
pe discipline /domenii/ niveluri de invaimant

Perioada: 10 - 11 mai 2021
2. Comunicarea figelor de (auto)evaluare, a numirului gradatiilor de merit si a punctajului minim pe
categorii de personal si pe discipline/domenii/niveluri de invdtimant de cétre inspectoratul scolar, in
teritoriu;
Perioada: 11 - 12 mai 2021
3. Depunerea de citre candidati, a dosarelor la secretariatul unitéii/institutiei de nvitdmént preuniversitar
de stat, cu personalitate juridici;
Perioada: 13 - 21 mai 2021
4, Depunerea dosarelor care confin documente justificative privind activitatea candidatului respectiv la
secretariatul ISJ Sibiu;
Perioada: 24 - 28 mai 2021
5. Inspectorii scolari din cadrul ISJ Sibiu predau la finalul fiecérei zile de inscrieri listele si dosarele
candidatilor care s-au inscris la concurs, dupa verificarea existentei la dosar a opisului semnat de
candidat si de conducerea unitatii de invatamant/institutiei de invatdmant, afisei de (auto)evaluarea
candidatului si a declaratiei pe proprie raspundere, citre presedintele comisiei de evaluare;

Directorii /delegatii desemnati ai unititilor de invitimint vor preda dosarele candidatilor ciitre
inspectorii scolari in intervalul 24.05, -28-05.2021 dupi un orar care va fi comunicat ulterior.

6. Analiza dosarelor de catre inspectorul gcolar care coordoneazi disciplina, cu consultarea consiliului
consultativ si elaborarea raportului referitor la activitatea candidatului in specialitate (anexa 3);
verificarea dosarelor i acordarea punctajelor de citre comisia de evaluare a dosarclor depuse
in vederea acordirii gradatiei de merit; aprobarea listei cuprinzind punctajele acordate in urma
evaludrii, de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar si afisarea acestei liste la avizierul
si pe site-ul inspectoratului scolar;

Perioada: 31 mai — 15 iunie 2021
7. Depunerea /Transmiterea contestatiilor privind punctajul acordat i stabilirea numérului gradatiilor de
merit ce pot fi redistribuite;
Perioada: 16 - 18 iunie 2021
8. Solutionarea contestatiilor de cétre comisia de contestatii; validarea rezultatelor finale ale concursului
de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar si afigarea acestora la avizierul si pe site-ul
inspectoratului scolar;

Termen: pana la 23 iunie 2021
9. Tnaintarea la Ministerul Educatiei a listelor cu personalul didactic din unitatile de Invatamant
preuniversitar de stat, cu personalitate juridica, validat, precum si listelor cu personal didactic civil
din unitatile militare de invtimént preuniversitar, validat, in vederea acordarii gradatiei de merit;
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Termen: péni la 2 iulie 2021
10. emiterea ordinului ministrului educatiei si cercetérii pentru aprobarea listelor cu personalul didactic
din Invatdmantul preuniversitar de stat care beneficiaza de gradatie de merit.

Termen: pina la 9 august 2021
Anexa nr. 1

Nr.inregistr. unit. sc......./.......

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnata/Subsemnatul, posesor al BI/CI seria

nr. . CNP . telefon , Incadrat(d) pe postul de

,dela , varog si —mi

aprobati inscrierea la concursul de acordare a gradatiei de merit in invatiméntul preuniversitar — sesiunea 2021, la

categoria/specializarea*®

Mentionez ci la data de 1 septembrie 2020 am o vechime efectiva in inva{iméntul preuniversitar
de ani. Anexez prezentei cereri dosarul de inscriere conform metodologiei de concurs, aprobati prin
OME nr. 3749 / 2021.

Data: Semnétura

# gpecialitatea pe care se depune dosarul, exemplu: matematica, fizic, conducere, indrumare si
control, s.a.
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Anexa nr. 2

Afigata astizi

TABEL NOMINAL
cuprinzand punctajele candidatilor la concursul de acordare a gradatiilor de merit aprobate in sedinta consiliului de

administratie al 1SJ Sibiu din data de

I Nr. Numele  si Functia didacticd, de - Unitatea de Punctaj Punctaj
Crt prenumele conducere, indrumare si = invatamant Auto Evaluare
control/didactici 8 o 2 evaluare
auxiliard Z S8
= E g
b =S
3 | 3%
@ > &
Comisia de evaluare a dosarelor pentru Consiliul de administatie al ISJ Sibiu
obtinerea gradatiilor de merit
Presedinte Pregedinte
Membri Membri
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Anexa nr.3
RAPORT MOTIVAT
privind analiza dosarului candid@iulii.................c.co.oocovieiiiiiiiiieiiiieeeees e
specialitated..............c......... /" personal didactic de conducere/personal didactic de indrumare §i
control/personal didactic auxiliar

Criteriul | subcriteriu | punctaj Documente pagina  punctaj | Justificare | Observatii

autoevaluare acordare

punctaj

b)

d)
€)

2)
h)

b)
c)
d)
e)

g)
h)

b)
c)
d)

)
g)
h)

b)
c)

Nume si prenume Semnaturd

Membru consiliul consultativ

Presedintele comisiei de evaluare
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Presedintele comisiei de solutionare a ———
contestatiilor
Data,

Anexa nr.4

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, . ......... Jdomielliat(8) I .cv wvwvsen oSt s w8 nr
....... bl asc e 8P e e ey judetul/sectorul L. L
T Faboat (o e r— (315) T A 11 s CNPioscivisn i s , Incadrat(3) la
.......... pe functiade . ........., declar pe propria rdspundere cd documentele depuse la

dosar imi apartin si ca prin acestea sunt confirmate/certificate activitatile desfasurate.
Intocmitd intr-un exemplar, pe propria raspundere, cunoscand cé falsul in declaratii este
pedepsit conform legii.

Semnitura Data

....................
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